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章节摘录

版权页：   插图：   1.基本操作题答案与解析 （1）用数据视图的方式打开“个人信息”表，在“记录
”下拉菜单中将鼠标指针移至“筛选”，单击“高级筛选／排序”，将所有字段以及其准则行删除。
 （2）紧接（1）中操作，单击“格式”下拉菜单，单击“取消隐藏列”，在弹出框中选择所有的列；
右击“单位名称”列标签，单击“冻结列”。
单击“格式”下拉菜单，单击“数据表”，在弹出的对话框中设置背景颜色为“白色”，网格线为“
银色”。
 （3）用设计视图的方式打开“个人信息”表，在指定位置添加“年龄”字段，并按照题目要求设置
。
 2.简单应用题答案与解析 （1）在“数据库”窗口中新建一个查询，在弹出的“新建查询”对话框中
选择“设计视图”，在弹出的“显示表”对话框中添加职位、求职表。
关闭“显示表”对话框。
选择职位编号、人员编号字段，单击总计按钮。
对各字段的总计行选择如下：职位编号字段设置为“分组”，人员编号字段设置为“计数”。
将“求职人数：”添加到人员编号之前。
将该查询保存为“查询1”。
 （2）在“数据库”窗口中新建一个查询，在弹出的“新建查询”对话框中选择“设计视图”，在弹
出的“显示表”对话框中添加个人信息、求职、职位表。
关闭“显示表”对话框。
选择账号、职位编号、职位信息字段。
将“[请输入账号]”填人账号字段的准则行。
将该查询保存为“按账号查询求职信息”。
 3.综合应用题答案与解析 （1）在“数据库”窗口中新建一个查询，在弹出的“新建查询”对话框中
选择“设计视图”，在弹出的“显示表”对话框中添加课程成绩表。
关闭“显示表”对话框。
选择课程编号、成绩字段，单击总计按钮。
对各字段的总计行选择如下：课程编号字段设置为“分组”，成绩字段设置为“最大值”。
并将“最高分”添加到成绩字段之前。
将该查询保存为“最高分”。
 （2）在“数据库”窗口中新建窗体，在弹出的新建窗体对话框中选择“自动创建窗体：纵栏式”，
设置数据源为“课程”表。
将该窗体保存为“课程”。
 （3）紧接（2）中操作，在工具栏中单击子窗体／子报表控件，在窗体处拖拽出一个矩形框，添加最
高分字段。
 （4）紧接（3）中操作，单击页眉节，使其呈选中状态。
在工具栏中单击标签控件，在页眉区拖拽出一个矩形框，输入“各科成绩最高分”，右击该控件，单
击“属性”，名称为“Label_1”，字体为宋体、加粗、12号字。
右击控件，将鼠标指针移至“特殊效果”处，选择特殊效果为“凸起”。
右击窗体页眉，设置高度为1cm。
 （5）用设计视图的方式打开子窗体，导航按钮设置为“否”。
 上机考试试卷19答案解析 1.基本操作题答案与解析 （1）以数据库视图的方式打开“客人”表，将题
目中的数据输入到“客人”表中。
 （2）用设计视图的方式打开“客人”表，选中“电话”字段，修改标题。
 （3）用数据视图的方式打开“客人”表，右击“客人ID”字段，在弹出框中单击“隐藏列”；按住
“名字”字段标签，拖动到第一列；同时选定“名字”和“性别”列，右击，在弹出框中单击“升序
”。
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 （4）在“格式”下拉菜单中选择“数据表”，在弹出的对话框中选择“凸起”。
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