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内容概要

本书供大学三、四年级使用，按周授课2学时计算，大约需要120学时左右。
内容的编排，考虑到学生的实际水平和需要，采取了循序渐进的原则，涵盖了从标点符号的使用、文
章写作的起承转合等基础论文、各种公文、自荐书、乃至传真、电子信箱等应用文的写作，实用性强
。
不仅可以作为写作教材来使用，亦可作为日文工作者、日语学习者的参考书随时查阅。
为了便于学习者消化、掌握所学内容，每章后都附有练习题，以供操作。
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第二部分资料篇
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