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内容概要

随着中日两国间的贸易量持续增长，日本在华独资或合资企业的数量也随之增加。
因此，仅仅拥有一定的日语语言应用能力远远不能适应经济社会发展的需要，本书正是为了解决这一
问题，培养既拥有一定的语言能力，又能掌握一定的国际经贸知识的复合型人才而编写的。
本书主要内容包括国家商务基本知识、出口流程，国际贸易业务的进口流程，列举了合同、信用证、
发票、提单等单据样本，按照业务发生的先后顺序编写了英日文对照的函电文，书的最后还收录了有
关日本经济发展的文章，便于读者了解日本经济的发展历程。
　　第一部分：出口实务篇。
内容涉及国际商务基本知识、介绍了出口流程。
从寻找发现客户、资信调查、报盘、贸易条件、支付条件，到报关、保险、结算等国际商务活动，对
其中必备的基本专业知识均进行了详细阐述。
　　第二部分：出口实务篇。
内容涉及国际贸易业务的进口流程。
对和进口相关的法律法规、进口信用证的开设、进口保险、通关、提贷及索赔等国际贸易专业知识进
行了介绍。
　　第三部分。
单据样本篇。
列了包括合同、信用证、发票、包装单、保险单、提单、原产地证明书、汇票等12篇单证范本，以便
读者尽快适应实际操作中出现的制单工作。
　　第四部分：函电篇。
从事对外联络时涉及的书信和电文。
除了使用日语外，更多情况下是使用英文书写。
因此，对于英日函电能够做到互译就变得极其必要。
正是考到这一点，该部分按照业务发生的先后顺序编写了英日对照的函电文。
而“注释”部分则注重于日英两种语言在表达方式上的差异和比较。
　　第五部分：日本经济篇。
该部分选择了几篇语言精练、内容适宜的有关日本经济发展经济做出的一系列改革措施。
便于读者了解日本经济的发展历程。
同时，精心设计的英日对照编排模式也为读者掌握日英两种语言的互译提供了便利及有价值的参考。
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卸场    5-3  集装箱的规格  6.装船单据的到达和到货通知    6-1  单据和货物的抵达    6-2  货物提取担保  7.
进口通关手续    7-1  进口货物的到达·卸货    7-2  进口货物向保税区的搬运    7-3  进口（纳税）申报   
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进口接货    8-1  普通货船进口接货流程    8-2  集装箱货物的接收  9.索赔及国际贸易纠纷    9-1  索赔的种
类    9-2  索赔的解决方法  10.进口流程模式  相关术语的注解第三部分 单据样本篇  1.原产地证明书  2.装
船通知  3.商业发票  4.装箱单  5.售货确认书  6.保险单  7.汇票  8.海运提单  9.容积·重量证明书  10.信用证
 11.信用证开设委托书  12.原产地证明书第四部分  商务函电篇  1.请求介绍商业伙伴  2.海外商业会议所
的答复  3.委托银行调查资信  4.银行的答复  5.与潜在贸易伙伴的联络  6.询盘  7.对欲出售商品的报盘  8.
还盘  9.对还盘的再还盘  10.签订合同  11.催促开设L/C  12.通知信用证的内容  13.委托修改L/C  14.收
到L/C的通知  15.对装船推迟的致歉  16.催促发货  17.对发货推迟的说明  18.通知进口方已保险  19.索赔 
20.对索赔的答复  日语商业信函常用开头和结尾语第五部分  日本经济篇  1.起点·战败后的状况  2.经济
民主化  3.引进外资  4.技术革新  5.“劳资”合作  6.政府与民间  7.东京一极集中  8.公害问题的对策國際
貿易に関する組織並びに会議なビ貿易用語·略語主要参考文献
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编辑推荐

　　涵盖国际贸易实务全部流程，收集第一手贸易单证范本资料。
　　注重实际工作中的日汉英三语互通互译，精心选编“贸易用语”。
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