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内容概要

随着社会主义市场经济的迅速发展，应用写作越来越受到人们的重视，各高校纷纷开设了应用写作必
修课或选修课。
为便于应用写作课的开设，培养和提高大学生的应用写作能力，我们编写了这本教程。
    本书从教学实际和社会需要出发，精选了行政公文类、事务文书类、财经文书类、司法文书类、公
关文书类、学术论文等人们日常工作用得较多的30多种文体，从其概念、特点、格式、要求等方面进
行了详尽的介绍；每章后还附有思考题和练习题，既便于老师授课，也便于学生学习。
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