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内容概要

本书以财政部颁布的《企业会计制度》为依据，参照财政部《会计电算化等级考试大纲》和《会计电
算化基础知识》教学大纲，以用友企业级财务软件为例，全面阐述会计电算化的基础知识。
    本书共分为7章，前两章概述了会计电算化及会计信息系统，后5章主要是以用友公司V8版
的UFERP-M 8.11/2财务软件为依托，详细介绍了会计信息系统的使用。
在介绍以肜友财务软件实现电算化的过程中，全书基于新会计制度，以一个实例贯穿始终，详细介绍
了财务处理系统、会计报表管理系统以及工资管理系统等三个常用系统的使用方法和技巧。
通过这三个系统的讲解达到举一反三的效果，在熟练掌握这三个系统的基础上，可以更快，更准确地
掌握其他会计信息系统的使用方法。
    本书可以作为中等职业学校的教材，也可以作为会计电算化培训教材以及广大财会人员的自学参考
书。
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第1章  会计电算化概述  1.1 会计电算化及其发展  1.2 会计电算化的特点  1.3 会计电算化与手工会计的关
系  1.4 会计电算化的组织实施  本章小结  习题第2章  会计信息系统  2.1 会计软件及其结构  2.2 会计软件
的基本功能  2.3 建立会计软件的途径  2.4 选购商品化会计软件  本章小结  习题第3章  会计软件试运行 
3.1 用友企业级财务软件  3.2 安装用友UFERP-M8.11/12  3.3 UFERP-M8.11/12启动与运行  3.4 企业级财务
软件业务处理过程  本章小结  习题第4章  系统管理  4.1 相关概念  4.2 账套管理  4.3 数据备份与恢复  4.4 
所度账管理  4.5 基础设置  本章小结  习题第5章  总账管理  5.1 总账系统的初始化设置  5.2 总账系统日常
业务处理——凭证管理  5.3 总账系统日常业务处理——出纳管理  5.4 总账系统日常业务处理——记账 
5.5 总账系统日常业务处理——账簿查询  5.6 总账系统期末账务处理  本章小结  习题第6章  UFO报表管
理第7章  工资管理系统
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