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内容概要

不论你是初人职场不怕虎的牛犊，还是经过多年职场历练的老手，只要你还有一颗充满激情、渴望改
变现状的心，你就要沉下心来好好地阅读《一看就懂的升职兵法》的这些近于实战的兵法，它将使你
窥探到真正的职场奥秘，掌握纵横驰骋职场的谋略和方法，你的人生从此会掀开新的一页。

《一看就懂的升职兵法》由夏新义编著。
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书籍目录

兵法之一准确定位——选准行业，跟对老板
1.重视第一份工作
2.看准老板跟对人
3.善借他人之势
4.谨防卸磨杀驴
5.找准圈子很重要
6.这样的老板不能跟
兵法之二入乡随俗——迅速地融入工作环境
1.别忽视“老资格”的能量
2.会说话使你左右逢源
3.轻松地融入集体
4.做受同事欢迎的人
兵法之三忠诚为本——做上司的忠心拥护者
1.把面子留给上司
2.反省可以带来柳暗花明
3.别在上司面前“耍大刀”
4.人在职场，忠诚为本
5.让上司成为你的盟友
兵法之四广结善缘——积累人脉。
为己铺路
1.善于积累人脉
2.人情是一粒种子
3.好朋友是一本好书
4.赢得他人好感有技巧
5.学会与不同性格的人交往
兵法之五宽容待人——大肚能容，不计恩怨
1.宽以待人，不计前嫌
2.大行不顾细谨。
大礼不辞小让
3.礼让三分是美德
4.大肚能容，不计恩怨
兵法之六善于合作——学会分享。
双方共赢
1.合作才能双赢
2.合作是一种谋略
3.发扬团队精神
4.众人拾柴火焰高
5.相互关爱。
协同作战
兵法之七严于执行——不折不扣地服从安排
1.上司永远是对的
2.执行力是在职场通行的能力
3.服从是行动的第一步
4.纪律是实现目标的根本保证
兵法之八忠于职守——勇于承担分内的责任
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1.承担责任是一种荣誉
2.责任心可激发竞争力
3.做敢于承担责任的员工
4.责任心成就晋升的机遇
5.责任心加能力铸就大事业
兵法之九积极主动——主动地工作。
绝不拖延
1.拖延是一种危险的恶习
2.主动才能激发活力
3.成功者必是立即行动者
4.让自己的劳动成为“高价”商品
5.卷起衣袖做事
兵法之十任劳任怨——勤勤恳恳，踏实地工作
1.成事在勤，谋事忌惰
2.勤奋使你观遍千山叠嶂
3.敬业与机遇同行
4.将职业视为自己的生命信仰
5.用一生追赶太阳
兵法之十一勇者无敌——做职场的勇于进取者
1.打破常规。
挖掘潜能
2.做标新立异的先锋
3.职场自信不可少
4.要用青春赌明天
5.走别人没走过的路
兵法，之十二善抓机遇——抓着机会绝不放手
1.有了目标才能抓机遇
2.快人一步，抢占先机
3.抓住信息就是抓住机会
4.善于在变化中发现机会
5.培训是装进脑袋里的收入
兵法之十三当仁不让一适时地展露自己
1.别怕做出头鸟
2.展露自己要有真功夫
3.要在恰当的时候表现自己
4.精彩的发言可以吸引众人的目光
5.在企业活动中学会露脸
兵法之十四懂得规则——明规则与潜规则皆了然于胸
1.距离产生美
2.别表现得比上司高明
3.懂得争取上司的指导
4.学会背后说好话
5.会控制情绪是智慧的体现
兵法之十五沉默是金——言多必失、少说为佳
1.做不到的不要吹牛
2.失言不如不言
3.说话要讲究技巧
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4.沉默，息谤的良药
5.在人多的场合说话要有分寸
兵法之十六难得糊涂——假痴不癫，适当地装糊涂
1.留一半清醒，留一半醉
2.装糊涂人，做聪明事
3.装糊涂实乃韬晦之术
4.难得糊涂方为真
5.适当地装糊涂稳定人心
兵法之十七远离是非——不摆八卦，不论是非
1.职场有风险，“八卦”要谨慎
2.都是大嘴惹的祸
3.有些事看透不能说透
4.别在上司那里有恃无恐
5.小心别中了传言的圈套
兵法之十八方圆有度——能方能圆、进退有度
1.进退是智慧的选择
2.要用弹性的目光看职场
3.以退为进，化被动为主动
4.忍耐与勇猛兼容
5.为别人留点儿余地也是方圆之道
兵法之十九看穿小人——识别小人。
小心地相处
1.小人可以这样分辨
2.与小人交往要有原则
3.要当心职场中的小人
4.警惕办公室里的个别人物
5.好友也会和你争高下
兵法之二十心怀感恩——感恩地工作，快乐地生活
1.时时怀着一颗感恩的心
2.感恩是人生的大智慧
3.感恩给我们工作机会的人
4.怀着感恩的心工作
5.享受工作的快乐
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章节摘录

版权页：邢磊任职于一家销售公司，是一个颇有业绩的销售人员。
公司为了提高竞争力，提升销售人员的销售业绩，把销售部分为两个小组：第一小组和第二小组。
邢磊在第一小组担任业务员。
两个小组的竞争当然非常激烈，有的时候为了签到一个大客户，两个组的组员用尽各种招式。
邢磊因为能够比其他组员更快地找到某些大客户的详细资料，所以很受组长的重视。
组长一直把他作为自己最得力的助手。
常言说，天有不测风云。
在新上任的销售部经理任职一个星期以后，销售一组的组长就被公司炒了鱿鱼。
对此，很多人都觉得很奇怪，因为销售一组的业绩一直是高于销售二组的。
经理这样解释：销售一组的组长被炒鱿鱼的原因，是在和销售二组进行竞争的时候使用了很多不正当
甚至过分的手段，引起了客户极大的不满，在屡次遭到客户投诉以后，公司不得不决定将销售一组的
组长辞退。
其实真正原因是因为销售二组的组长是这个新上任销售经理的得力部下，也就是说，销售二组的组长
是属于这个新上任经理那个圈子里的人，而销售一组的组长则是属于刚刚调任的原经理部下的人。
组长在和邢磊进行谈话的时候，告诉邢磊说，自己离开无疑会造成邢磊的不便，所以最好的办法就是
让邢磊和自己一起走。
组长告诉他，自己已经加盟了一家规模不小的销售公司，而且一上任就是主管的位置，邢磊如果跟着
自己的话，必定会坐上销售部经理的位置，这一点组长说得非常肯定。
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编辑推荐

《一看就懂的升职兵法》详细解读：勇者无敌——做职场的勇于进取者善抓机遇——抓着机会绝不放
手当仁不让——在适当时候展露自己懂得规则——职场规则了然于胸沉默是金——言多必失，少说为
佳难得糊涂——假痴不癫，适当装傻远离是非——不摆‘八卦’。
不论是非方圆有度——能方能圆。
进退有度看穿小人——识别小人。
小心相处心怀感恩——感恩工作，快乐生活深度揭示：准确定位——选准行业，跟对老板入乡随俗—
—_迅速地融入工作环境忠诚为本——做上司的忠心拥护者广结善缘——积累人脉，为己铺路宽容待
人——大度能容。
不计恩怨善于合作——学会分享，双双共赢严于执行——不折不扣地服从安排忠于职守——勇于承担
分内的责任积极主动——主动工作，绝不拖延驰骋职场的实战兵法，升职加薪的智慧宝典。
进入职场。
尽心尽力地做好自己的事，以自己的勤奋感动人，以自己的学识和能力征服人。
与同事和谐交往。
用真诚打开与沟通的大门。
身在职场。
如果光有专业。
没有人脉。
个人竞争只是一分耕耘、一分收获；但若加上人脉。
个人竞争将是一分耕耘、数倍收获。
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