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内容概要

本书根据商务人员在工作中的需求，分为求职面试篇、日常工作篇、交际篇，归纳了包括找工作面试
、接打电话、接待客户、安排会议、拜访客户、预约、汇报工作、商务谈判、商业索赔、商务交际等
场景中的常用句。
    为了帮助读者准确发音，本书采用了罗马音标和拼音两种标注方法，使没有日语基础的读者能够在
拼音提示下较为准确地发音，同时识记罗马音标，为自学提供便利。
本书由两位日本老师录制了语音纯正的MP3，方便读者随时随地学习地道职场日语。
    每天忙于工作，无暇系统学习日语的您，闲来翻开这本小书，现学现用，不知不觉中，也能轻松开
口说日语！
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书籍目录

求职面试篇　1．找工作　2．面试日常工作篇　1．接打电话　2．接待客户　3．会议　4．预约　5．
邀请与应邀　6．请假　7．汇报工作　8．出差　9．拜访客户　10．商务谈判　11．投诉与索赔　12
．调动与离职　13．关于电脑交际篇　1．介绍与自我介绍　2．闲谈　3．请求与提议　4．赞成与反
对　5．表扬与批评　6．感谢与应答　7．道歉与应答　8．关切与同情　9．恭喜祝贺　10．告别
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