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内容概要

　　本书包含了230多段英语面试模拟对话，最大范围地涵盖了面试中的10个关键环节。
每一个面试问题，本书都给出了2～3个回答模板和分析点评，可以让求职者轻松自如地套用。
另外，还提供了大量中英文对照的面试指南、真实案例，符合外资企业规范的简历、求职信、推荐信
等模板。
 本书提供了高质量的、时尚的、美语版的多媒体配套光盘。
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作者简介

　　曲彦，中国最早一批外企人力资源主管之一、成功的管理培训专家，先后为日资、美资等企业招
聘员工，涉及市场、战略、人事、行政、IT、工程项目管理等诸多职位。
十多年国际企业职业经理人的生涯，使其有机会接触大量从平凡一族到脱颖而出的人物的成长案例；
实战性、系统性、高准则是其最具影响力的培训特色；2001年赴澳大利亚攻读MBA，使其对国际企业
人才需求的变化趋势与动作机制有了更全面和深入的理解。
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书籍目录

第一部分 进入竞赛跑道Part One Come on the Runway一、什么样的人能获得优秀企业的青睐？
二、你具有优质“DNA”吗？
三、如何选择适合你的职业和企业？
信息供给站从“零起薪”到“起高薪”30岁前挑战年薪10万元？
第二部分 竞赛前的备战Part Two Basic Preparation for Interview一、如何争取到面试机会？
二、让你“跳”出来的英文求职信和推荐信三、英文求职信四、英文推荐信五、外企HR青睐的简历
六、英文感谢信七、扫描面试专业英语词汇八、扫描40个经典实用句型信息供给站简历、面试、试用
期，雇主最看重什么？
不能不知的“四大”“四大咨询”超级挑战第三部分 英语面试决胜指南Part Three Interveiewing
Guideline一、机会留给准备最充分的人二、第一印象决定50％的成功三、小组面试四、第二次面试五
、面试会遇到哪些特殊挑战？
六、如何评估一份工作邀约？
七、如何接受和拒绝工作邀约？
信息供给站每一日都做得精彩当IBMer遇上Microsoft man职场必知7个习惯职场称呼第四部分 外企英语
面试实录Part Four Practical English Interviews一、与面试官打招呼二、个人背景面试三、品质与个性面
试四、工作经验面试五、职业取向面试六、胜任度面试七、压力面试八、技术水平面试九、提出问题
面试十、如何说再见？
第五部分 成功者说Part Five Successful Experience一、勇闯压力面试二、罗勃特·斯考伯在微软的面试三
、苹果公司CEO的职场经历信息供给站判断好单位的8个要点警惕12项职场缺陷
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