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前言

一本好书，是人生前进的阶梯；一套好教材，就是教学成功的保证。
为满足培养应用型人才的需要，在明确高职高专应用型人才培养模式、培养目标、教学内容和课程体
系的框架下。
组织编写了本套规划教材。
在广泛了解各高职高专的教学现状、学生水平、培养目标的情况下，认真探讨了课程设置，研究了课
程体系，从而编写出特色鲜明、适用性强的教材，以真正满足目前高职高专应用型人才培养的需要。
“计算机应用基础”课程是大中专学生必修的公共基础课程，是学习其他计算机课程的先修课程。
本教材的教学内容是根据教育部对计算机基础教学的精神和教学的基本要求，从计算机技术发展的趋
势和教学改革与人才培养的需求出发，实现知识传授与能力培养的有效结合；通过对教学内容的基础
性、科学性、前瞻性的研究，体现以有效知识为主体，将计算机技能教育与各类计算机技能认证紧密
结合，学科教育与计算机职称考试系统相适应；在内容组织方面以“必需、实用”为本，以“够用、
适度”为纲，重点突出实际动手能力、职业岗位能力、创新能力和解决实际问题能力的培养，强化职
业技能训练。
针对各专业不同的教学需要，在广度优先的基础上保证“必需”的深度，在“够用”的理论基础上，
更注重应用技术能力的培养与训练。
本套规划教材的主要特点是：（1）以服务教学为最高宗旨，认真做好教学内容的取舍、教学方法的
选取、教学成果的检验工作。
本套教材在教学过程中的有益反馈，都将及时体现在后续版本中。
（2）充分考虑高职高专的人才培养目标，充分吸取已有教材的优点，并注意有所创新。
在阐述好基本理论的基础上，努力做到内容新颖，科学规范，结构严谨，理论联系买践。
（3）教材中注意结合当前的具体问题做出分析，使学生能比较熟练地应用所学知识解决实际问题，
从而努力做到既注重培养学生分析问题的能力，更注重培养学生解决问题的能力。
（4）教材内容力求由浅入深，循序渐进；举一反三，突出重点；语言简练，通俗易懂。
内容组织采用模块化结构，兼顾不同层次的需求，在具体授课时可根据具体教学计划适当取舍内容。
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内容概要

本书根据高职高专教育的特点，较全面地介绍了计算机应用基础方面的知识。
全书共分10章，内容包括：计算机基础，中文Windows XP操作系统，汉字输入法，文字处理软
件Word 2003，电子表格制作软件Excel 2003，幻灯片制作软件PowerPoint 2003，计算机网络技术，工具
软件，全国计算机等级考试模拟试题和答案等。
每章都精选了一些重点突出的习题，并在书后附录中给出了参考答案，供读者自我检测之用。
本书还专门配有一本《计算机应用基础实训及习题集》，以及更多的等级考试模拟测试题和答案，以
便更好地对读者的上机环节提供指导与帮助。
    本书内容丰富、新颖，图文并茂，通俗易懂，实用性强，对提高读者的操作水平大有帮助。
可作为高职高专、大专、电大、中专和培训的各个专业的计算机应用基础教材，也可供参加计算机等
级考试和各类培训班的读者使用。
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章节摘录

第1章 计算机基础计算机是人类社会20世纪最大的科技成果之一，计算机技术是20世纪发展最快的新
兴学科。
自1946年世界上第一台数字电子计算机“埃尼阿克”（ENIAC）诞生至今，在这短暂的六十多年时间
内，计算机及其应用已经渗透到社会的各个领域，成为信息化社会中必不可少的基本工具。
掌握计算机技术和信息技术已经成为当今社会人们生存和发展的基本要求。
20世纪以来半导体制造工业的高速发展，验证了“摩尔定律”的预测：“集成电路芯片上所集成的电
路的数目，每隔18个月就翻一番。
”摩尔定律反映了计算机产业发展具有强劲的技术驱动力，而工业标准的形成是计算机得以广泛应用
的原因。
CPU、网络、内存、磁盘都以每18个月左右性能（速度、带宽或容量）翻一番的速度增长，使得越来
越多的应用能够在计算机上运行，并且效果越来越好。
鼠标、键盘、显示器、RAID磁盘、PC主板、服务器，甚至基于工业标准的计算机集群都逐渐成为大
众化的商品。
虽然以独家技术为标志的IBM大型主机、大规模并行机（MPP）和向量计算机在各自的应用领域内依
然有强大的生命力，但它们都面临遵循摩尔定律的工业标准计算机越来越大的威胁。
1.1 计算机及其发展1.1.1 计算机概念电子计算机，俗称“电脑”，是一种具有快速计算和逻辑运算能
力，依据一定程序自动处理信息、储存并输出处理结果的电子设备，是20世纪人类最伟大的发明创造
之一。
下面就我们在学习计算机技术过程中要用到的一些基本概念简单的介绍如下。
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编辑推荐
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