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内容概要

本书按照以就业为导向、以能力为本位、以实践技能训练为重点的教学理念，运用“理论教学与实践
教学一体化，’的教学模式，采用“项目引领，任务驱动”的教学方法。
以项目为目标，以项目细化成的任务为驱动，逐步推进，最终达到实现完整项目、掌握知识技能的双
重收获，是一本理论知识、操作技能一体化的计算机应用基础教材。

 本书主要涵盖了计算机基础知识、多媒体计算机的使用、文字处理软件Word
2003应用、电子表格处理软件Excel 2003应用、演示文稿软件PowerPoint
2003应用、计算机网络基础及应用6个项目，每个项目包括若干个任务。
通过任务目的、相关知识、任务分析、任务实施、任务小结、思考练习，由表及里、逐层深入地讲解
了计算机的理论知识和操作技能，使学生主动建构起探究、实践、思考、运用、解决、高智慧的学习
体系。

本书可作为高职高专和技工院校各专业的“计算机应用基础”课程的教材；也可用作初高中学生以及
各类成人学习计算机的起步教材或自学参考书；还可用作全国计算机职业技能鉴定、计算机及信息高
新技术办公软件应用考试培训教材，全国计算机等级考试一级考试培训教材，办公人员及企事业单位
人员的培训教材。
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