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内容概要

《计算机基础实用教程》包括上下两册。

《计算机基础实用教程》上册：目前，计算机应用能力已经成为评价高职高专院校学生实践能力的一
个基本指标，讲授计算机应用的基本理论和操作方法的计算机应用基础课，也成了高职高专院校各类
专业必开的专业基础课，但目前此类教材多为通用型，没有更符合经济管理类各专业的计算机基础教
材，本书正是为满足这一教学需要而编写的。

 本着“精讲多练，突出技能训练，基础理论以够用为度”的原则，采用
“任务驱动项目”的形式编写，在项目的选择上偏重经济管理业务。
主要内容包括计算机基础知识、电脑硬件组成及常见设备、Windows
XP安装及常用软件、Word 2007、Excel 2007、PowerPoint
2007、病毒防治和Internet应用。
本书实例丰富、结构合理、图文并茂、步骤清晰；大量的项目实例可以让读者用最少的精力、花最少
的时间掌握计算机应用的基础操作。
本书适合作为高职高专教材。

《计算机基础实用教程》下册：Access数据库开发工具具有界面友好、先进、易学好懂、开发简单、
接口灵活等特点，是典型的新一代桌面数据库管理系统。
本书内容包括：数据库基本原理的介绍，了解数据库基本用户界面和认识数据库对象；库与表的介绍
；数据库中数据库及表的设计与建立；把数据库中的数据按照需要使用SQL语句进行查询；利用窗体
和控件及报表等数据库自带控件设计简单的应用程序。

本书以增强学生动手能力、提高学生实践能力为目的，在书中添加了大量的实训任务，通过这种形式
的设置可以大大提高学生对理论知识的理解，也可提高学生的实践能力。
本书适合作为高职高专相关专业的教材。
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书籍目录

计算机基础实用教程（上）
　第一章 计算机基础知识
　 1.1 计算机发展简史
　 1.2 计算机的应用、特点、分类及发展趋势
　 1.2.1 计算机的应用
　 1.2.2 计算机的特点
　 1.2.3 计算机的分类
　 1.2.4 计算机的发展趋势
　 1.3 计算机系统组成
　 1.3.1 计算机硬件系统
　 1.3.2 计算机软件系统
　 1.4 习题
　 1.4.1 理论练习
　 1.4.2 上机操作
　第二章 电脑硬件组成及常见设备
　 2.1 电脑硬件快速人门
　 2.1.1 项目导读
　 2.1.2 从电脑的外观了解硬件系统
　 2.2 电脑主机设备图解
　 2.2.1 主板
　 2.2.2 CPU
　 2.2.3 内存
　 2.2.4 显卡
　 2.2.5 硬盘
　 2.2.6 光驱
　 2.2.7 机箱与电源
　 2.3 电脑输入/输出部分
　 2.3.1 鼠标和键盘
　 2.3.2 显示器
　 2.3.3 音箱
　 2.4 电脑的外部设备
　 2.4.1 打印机
　 2.4.2 扫描仪
　 2.4.3 手写式输入设备
　 2.5 常见的数码设备
　 2.5.1 U盘
　 2.5.2 移动硬盘
　 2.5.3 数码摄像头
　 2.5.4 数码相机
　 2.5.5 数码摄像机
　 2.5.6 实验操作
　第三章 Windows XP操作系统安装、应用及常用软件
　第四章 Word 2007
　第五章 Excel 2007
　第六章 PowerPoint 2007
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　第七章 把计算机病毒拒之门外
　第八章 无所不能的Internet
　参考文献
计算机基础实用教程（下）
　第一章 Access 2007基础
　第二章 库与表
　第三章 查询
　第四章 窗体和控件
　第五章 报表
　参考文献
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编辑推荐

蒋蒙安、吉雪峰主编的《计算机基础实用教程》分为上下两册，上册主要内容包括计算机基础知识、
电脑硬件组成及常见设备、Windows XP安装及常用软件、Word 2007、Excel 2007、PowerPoint 2007、病
毒防治和Internet应用。
下册内容包括：数据库基本原理的介绍，了解数据库基本用户界面和认识数据库对象；库与表的介绍
；数据库中数据库及表的设计与建立；把数据库中的数据按照需要使用SQL语句进行查询；利用窗体
和控件及报表等数据库自带控件设计简单的应用程序。
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