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内容概要

　　企业经营管理的每一项成就都是经理人员的成就，每一项失败也都是经理人员的失败。
中外企业的无数案例都证明了一个结论：经理人员的学习能力、知识视野、理想、献身精神和人格决
定着企业的经营管理是否成功。
本系列丛书将为广大经理人搭建出走向成功的知识阶梯。
本书为该系列丛书中的一本。
本书分必备法律知识和合同写作范本与合同管理两篇，主要介绍了法律基本知识、合同法、金融法律
知识、会计法、税法基本知识、劳动和社会保障法、知识产权法、交易秩序法、价格法律制度、企业
破产法、刑事法律知识、诉讼法、有关世界贸易组织的相关法律、常用经济合同的概念与写作范本、
合同管理等二十章内容。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<按合同办事 用法律维权>>

作者简介

　　徐谦：男，台大企管系毕业，担任台视记者、主播多年后，在美国UCLA取得MBA学位。

　　2002年开始，受到启发与指引，辞去高薪的工作，专心研修瑜伽以及新时代的各类心灵课程。
六年多来，学习了各种不同的心灵成长及心理治疗方法，并且博览了一百多本中英文的有关著作，透
过每日的瑜伽练习和静坐，体悟了许多灵性及个人成长方面的心得。
现在最关心的是“人类意识的进化与提升”，希望帮助更多的人发现内在真实的自我与幸福。
从94年开始长年定居北京，并取得了中国国家心理咨询师的执照。
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书籍目录

上篇
　常用经济合同的概念与合同范本
　有关合同管理的规定
下篇
　企业管理者必知的法律常识
　商务活动中常用的法律法规
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章节摘录

　　企业管理者就像一个乐队指挥，乐队指挥不可以脱离乐谱，否则演奏就会走调。
而法律就是企业管理者的乐谱，只有在法律的范围内，管理者才可以自由发挥创造能力，让企业在安
全的轨道内无限发展，而不至于偏离航向，致使企业滑坡。
　　按合同办事，用法律维权，企业管理者只有懂得了这个道理，具备了这样的素质，才真正能够堪
当大任，保护企业利益，引导企业健康发展。
　　经济活动中的合同多种多样，法律条文也纷繁复杂，为了节省企业管理者的时间，给管理者提供
学习的便利，我们经过筛选、甄别、汇总，将与企业管理者关联最紧的，最常用到的合同及法律整理
出来，为企业管理者编写了这部案头必备书，希望能够对管理者有所帮助。
　　本书分上下两篇。
上篇是合同部分，下篇是法律部分。
　　合同部分将经济活动中最常用的合同都纳入其中，分别对买卖、借款、担保、抵押、赠与、租赁
、合资、合作、转让等三十多种类型的合同进行了介绍，并配有最新的合同范本作为参考，企业管理
者随时可以从中找到需要的合同，方便实用。
　　法律部分则介绍了与企业经营有关的法律条文的关键之处，帮助企业管理者有效防范和系统规避
企业经营中可能出现的法律风险，解决企业常见的法律问题。
　　本书是一部合同撰写和法律规范的大全。
企业管理人员或者说任何一位企业工作人员，都可以从中找到需要的东西。
它将是一份重要的参考资料，也是一部重要的工具书，它将成为你工作中不可或缺的朋友。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　这是一本最实用的经济合同的概念与写作范本，将合同的写作范本和合同管理系统的告诉读者，
道理深入浅出，使读者从中受益。
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