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内容概要

　　《高职业教育“十二五”规划教材：现代应用写作》淡化了传统应用文写作重理论轻实践的教学
模式，采取了“模块+任务”编排体例。
模块有三：第一模块为“应用写作必备基础训练”；第二模块为“文面训练”；第三模块为“文体训
练”。
每个模块由若干项任务组成，每项任务构成环节有四，即“情景设定、作品展示与知识链接、常见问
题、作业展示及评议”。
该体例旨在充分体现行动导向写作概念，尽可能贴近高职高专应用文写作实际，更顺应高职高专应用
文写作特殊规律。
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书籍目录

第一模块 应用写作必备基础训练第一项任务 字形训练——一学期入门硬笔楷书一、硬笔楷书训练情
景设定二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第二项任务 标点训练——准确运用
标点一、标点训练写作情景设定二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第三项任
务 改正错别字训练——规范使用汉字一、改正错别字训练情景设定二、作品展示与知识链接三、常见
问题四、作业展示及评议第四项任务 语法训练——准确判断七类常见语法结构问题一、语法训练写作
情景设定二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第五项任务 章法训练——准确运
用记叙、议论、说明这三种文体最一般的结构布局一、章法训练写作情景设定二、作品展示与知识链
接三、常见问题四、作业展示及评议第六项任务 敬语训练——敬语专题作文一、敬语训练写作情景设
定二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第七项任务 文章修改训练——准确运用
修改符号一、修改训练写作情景设定二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第二
模块 文面训练第一项任务 白纸情景写作一、白纸写作情景设定二、作品展示与知识链接三、常见问
题四、作业展示及评议第二项任务 横格纸情景写作一、横格纸写作情景设定二、作品展示与知识链接
三、常见问题四、作业展示及评议第三项任务 稿纸情景写作一、稿纸写作情景设定二、作品展示与知
识链接三、常见问题四、作业展示及评议第四项任务 展示板情景写作一、展示板写作情景设定二、作
品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第五项任务 PPT情景写作一、PPT写作情景设定
二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第六项任务 计算机打字输出情景写作一、
计算机打字输出情景设定二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业展示及评议第七项任务 网络
资讯编辑情景写作一、资讯收集与整理写作情景设定二、作品展示与知识链接三、常见问题四、作业
展示及评议第三模块 文体训练主要参考书目
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