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内容概要

何爱赟主编的《基础会计实务》是校企合作开发的基于会计工作过程的项目化教材。
全书在编写时以工作过程为导向，以工作任务为载体，采用仿真性很强的凭证、账簿和报表组织教学
内容，突出仿真性和互动性，融教、学、做于一体。

全书按照会计工作核算程序将内容分为7个项目，项目一为会计职业入门教育，分3个任务介绍会计入
门必备的基本知识；项目二和项目三介绍会计凭证的识别、填制与审核；项目四和项目五介绍账簿的
登记和期末处理；项目六介绍会计报表的编制；项目七介绍会计档案整理与保管。
在每个项目的开始都针对实际情况设计了案例导入，每个项目中都设计有相应的任务和活动，每个项
目后面都有相关知识链接和思考题。

《基础会计实务》可作为高等院校经济、管理类的专业基础课教材，也可作为财务人员的培训教材和
自学参考书。
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书籍目录

项目一  会计职业入门教育
  任务1  会计入门知识
    项目活动1：会计的起源及发展
    项目活动2：会计的对象和职能
    项目活动3：会计核算方法
  任务2  掌握会计对象的进一步分类核算——会计要素及计量
    项目活动1：会计要素
    项目活动2：会计核算基础——权责发生制
  任务3  期初建账
    项目活动1：会计科目及会计账户
    项目活动2：会计记录之载体——会计账簿
    项目活动3：建账及登记账簿期初数
  思考题
项目二  会计原始凭证识别与填制
  任务1  识别原始凭证
    项目活动1：了解原始凭证的种类
    项目活动2：识别委托收款凭证、银行汇票、银行进账单等银行单据
    项目活动3：识别普通销售发票和增值税专用发票
    项目活动4：识别现金支票和转账支票
    项目活动5：识别材料入库单、领料单、差旅费报销单等原始单据
  任务2  填写与审核原始凭证
    项目活动1：增值税专用发票的填写
    项目活动2：普通发票填写
    项目活动3：自制原始凭证的填写
    项目活动4：支票的填写
    项目活动5：填写进账单
    项目活动6：原始凭证的审核
    思考题
项目三  编写会计分录与填制记账凭证
  任务1  复式记账——借贷记账法
    项目活动1：会计等式
    项目活动2：复式记账——借贷记账法
    项目活动3：填制和审核记账凭证
    项目活动4：运用借贷记账法处理简单的经济业务
    项目活动5：根据账户平衡关系进行试算平衡
  任务2  资金筹集业务核算
    项目活动1：处理投资者投入资金的业务
    项目活动2：处理借入资金的业务
    项目活动3：处理借人资金发生利息的业务
  任务3  供应过程业务核算
    项目活动1：处理增值税一般纳税人采购材料的业务
    项目活动2：处理一次购买多种材料，需要分摊采购费用的业务
    项目活动3：处理采购款项结算业务
  任务4  生产过程业务核算
    项目活动1：处理生产领用材料的业务
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    项目活动2：处理职工薪酬结算和薪酬发放的业务
    项目活动3：处理固定资产折旧计提及日常维修的业务
    项目活动4：处理其他费用的核算
    项目活动5：处理制造费用分配和结转的业务
    项目活动6：处理结转完工产品成本的业务
  任务5  销售过程业务核算
    项目活动1：处理销售商品，确认销售收入的业务
    项目活动2：处理确认销售费用及销售税金的业务
    项目活动3：处理结转销售成本的业务
  任务6  利润的形成和分配的核算
    项目活动1：利润形成过程相关业务的核算
    项目活动2：利润分配过程相关业务的核算
  思考题
项目四  登记账簿
  任务1  账务处理程序
    项目活动1：账务处理程序概述
    项目活动2：记账凭证账务处理程序
    项目活动3：科目汇总表账务处理程序
    项目活动4：汇总记账凭证账务处理程序
  任务2  登记日记账
    项目活动l：会计账簿登记的基本要求
    项目活动2：出纳人员登记的账簿
  任务3  总分类账户和明细分类账户的登记
    项目活动1：明细分类账户的登记
    项目活动2：总分类账簿的登记
    项目活动3：总账分类账和明细分类账的平行登记
  思考题
项目五  期末处理
  任务1  期末账务处理
    项目活动1：账项调整
    项目活动2：成本计算及结转
    项目活动3：结转损益确认本期财务成果
    项目活动4：利润分配
    项目活动5：年末账目结转
  任务2  对账
    项目活动1：复核记账过程，进行账证核对
    项目活动2：账账核对
    项目活动3：账实核对
  任务3  错账更正
    项目活动1：画线更正法处理错账
    项目活动2：红字更正法处理错账
    项目活动3：补充登记法处理错账
  任务4  结账
    项目活动1：对账簿进行月结
    项目活动2：对账簿进行年结
  思考题
项目六  编制会计报表
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  任务1  了解财务会计报告
    项目活动1：财务报告概述
    项目活动2：财务报表的种类
    项目活动3：编制财务报表的要求
  任务2  资产负债表的编制
    项目活动1：认识资产负债表
    项目活动2：编制资产负债表
  任务3  利润表的编制
    项目活动1：认识利润表
    项目活动2：利润表的编制
  任务4  了解现金流量表
    项目活动1：认识现金流量表
    项目活动2：现金流量表的编制
    思考题
项目七  会计档案整理与保管
  任务1  装订凭证
    项目活动1：整理会计凭证
    项目活动2：会计凭证的装订
  任务2  会计档案保管
    项目活动1：会计档案的内容及归档要求
    项目活动2：会计档案的整理
    项目活动3：会计档案保管
    项目活动4：会计档案的鉴定与销毁
    思考题
主要参考文献
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