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内容概要

　　《高等职业教育“十二五”规划教材：应用文写作》充分考虑到学生的现实需要，注重学生写作
技能的培养，较为全面地介绍了应用文写作的基本知识。
书中内容涉及公文类文体、事务类文体、礼仪类文体、会议类文体、宣传类文体、商务类文体、财经
类文体、旅游类文体、物业类文体、求职类文体、论文类文体等十一大文体的写作知识、要求和例文
。
《高等职业教育“十二五”规划教材：应用文写作》语言简洁，入选文种多，参考例文多，充分考虑
到高职高专学生的实际岗位需求，具有较强的操作性。
　　《高等职业教育“十二五”规划教材：应用文写作》既可作为相关专业学生的应用文写作课教材
，也可作为其他读者自学应用文写作的案头必备之书。
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