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内容概要

本书以实用为目的，主要介绍国际贸易中必要的理论、专业术语以及信用证、电汇、托收方式下的各
种单证制作。
重点介绍并强化训练信用证下各种单证的制作，从而培养学生实际工作能力和技能。
本书主要适合高职专院校商务英语及相关专业的学生使用，也适合外贸工作人员使用。
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第一章  进出口单证概论  第一节  进出口单证要念及类型  第二节  进出口单证工作重要性  第三节  国际
结算的方式  第四节  国际贸易术语第二章  信用证方式下的单证缮制  第一节  信用证  第二节  商业发票  
第三节  装箱单  第四节  汇票  第五节  投保单  第六节  保险单  第七节  提单  第八节  出口货物原地证明
书  第九节  普惠制产地证明书  第十节  出口货物报关单  第十一节  出口许可证  第十二节  出口货物托运
单  第十三节  装运声明第三章  电汇方式下单证缮制  第一节  电汇方式下单据制作的要点  第二节  电汇
方式下单据制作实例  第三节  电汇方式下单据制作实训第四章  托收方式下各种单证的缮制  第一节  托
收的程序  第二节  托收的性质与风险  第三节  托收下单据缮制与信用证下单据缮制的不同之处  第四节 
托收方式下单据制作的实例第五章  电子制单  第一节  电子制单概述  第二节  电子制单的要求与程序  
第三节  电子制单的优点与注意事项第六章  食用证项下单证实训附录一  专业术语一览表附录二 
UCP500条款《跟单信用证统一惯例》附录三  《托收统一规则》（UPC522）附录四  中国银行关于发
送《托收统一规则（URC522）的掌握原则》通知参考书目
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