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内容概要

近年来，我国对外贸易得到迅猛的发展，已经成为世界第三贸易大国，与其相适应的国际商务、进出
口货物报关、国际货运代理和国际物流等专业人才的需求不断上升。
作为职业技术教育的院校，为了能培养出符合企业工作岗位要求的职业型人才，正在不断地进行教学
改革，努力构建以学生就业为导向、以职业岗位能力为核心、以工作任务为主线、以专业能力为基础
的职业型课程体系。
《进出口贸易业务一一模拟实训与操作指南》是国际商务、报关与货运、国际物流等专业的一门专业
实践课程，传授进出口贸易业务的理论、国际商务单证缮制和业务处理的方法，具有较强的综合性操
作技能，是国际贸易业务员、国际商务单证员、国际货运代理员等职业工作岗位的基础和起点。
    本书主要以我国进出口贸易业务中的信用证、电汇、托收支付方式为背景，突出工作过程的主体地
位，按照实际工作情境组织实训内容，围绕进出口贸易单证流转这一主线，系统地阐述了各项主要单
证的种类、作用、格式、内容和缮制方法。
在教材的结构上强调理论知识为业务操作服务，边讲边做，并在每个实训项目后设置与其相应的综合
业务模拟操作，系统地设计了进出口贸易业务中信用证、电汇、托收支付方式项下的单证制作，可供
学生操作之用。
另外，在附录中，列入国外主要港口与货币的中英文名称、填制报关单所需的各种代码和常见的外贸
英语单词与词组，并将综合业务模拟操作的参考答案单独成册，为教师和学习者提供方便。
        《进出口贸易业务——模拟实训与操作指南》一书的体例不同于其他教材，是笔者在职业教育改
革中的一种探索，其目的是让学生在进出口贸易业务仿真情景下，通过单证的缮制和业务的处理来掌
握进出口贸易业务的知识与技能，可作为高等职业技术学院、中等职业学校的国际商务、进出口货物
报关、国际货运代理和国际物流等专业的实训教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<进出口贸易业务>>

书籍目录

前言导论　工作任务一　有限责任公司设立登记　工作任务二　对外贸易经营者税务登记　工作任务
三  对外贸易经营者备案登记  　工作任务四  对外贸易经营者海关注册登记  　工作任务五　对外贸易
经营者出口货物退（免）税认定　工作任务六　对外贸易经营者办理“中国电子口岸”入网手续　工
作任务七  对外贸易经营者办理核销备案登记手续  　工作任务八  出入境检验检疫自理报检单位备案登
记  上篇　出口贸易业务模拟实训　体验活动一　自理出口贸易业务——信用证　  实训一　出口交易
磋商与成本核算　　　工作任务一  拟写建交函　　　工作任务二　核算出口报价　　　工作任务三  
拟写发盘函　　　工作任务四  拟写接受函　　　综合业务模拟操作　　实训二　合同签订和审核信
用证　　　工作任务一  拟订售货确认书　　　工作任务二  审核信用证　　　工作任务三  拟写改证函
　　  综合业务模拟操作　　实训三　出口合同的履行——备货　　　工作任务一　拟订加工合同书
　　　工作任务二　拟订采购合同　　　综合业务模拟操作　　实训四　出口合同的履行—一办理出
口认证　　　工作任务一  申请签发输欧盟纺织品许可证　　　工作任务二  申请签发普惠制原产地证
书　　　综合业务模拟操作　　实训五　出口合同的履行——订舱、报检、报关、投保　　　工作任
务一　办理委托订舱手续　　　工作任务二  办理委托报关报检手续　　　工作任务三  办理出口货物
保险手续　　　工作任务四  出口商发出装船通知　　　综合业务模拟操作　　实训六　出口结汇、
核销与退税　　　工作任务一  办理议付手续　　　工作任务二  办理出口收汇核销手续　　　工作任
务三  办理出口退汇手续  　　　综合业务模拟操作　体验活动二　代理出口贸易业务——电汇　  实训
一　出口贸易合同的商订　　　工作任务一  拟写接受函  　　　工作任务二  签订委托代理协议书  　
　　工作任务三  拟订销售确认书  　　　综合业务模拟操作　  实训二　出口合同的履行——申请签发
一般原产地证书　　　工作任务一  申请签发一般原产地证书  　　　工作任务二  签发一般原产地证书
 　　　综合业务模拟操作　  实训三　出口合同的履行——办理航空运输、报检、报关手续　　　工
作任务一  办理航空货物运输手续  　　　工作任务二  办理出境货物报检手续  　　　⋯⋯下篇　进口
贸易业务模拟实训附录
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