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内容概要

1．采用了新的企业会计审计准则体系和审计研究的最新成果。
本教材按我国最新的审计准则体系、《企业内部控制基本规范》和《企业内部控制配套指引》等法规
制度，以及审计研究的最新成果与发展趋势对审计基本原理进行阐述。

2．以财务报表审计的基础理论与方法为主线。
教材的体系结构与内容是以企业经营过程的特点对会计报表审计的要求来安排的，并根据各企业经营
过程的会计报表审计特征介绍了审计的基本理论、基本知识、基本方法和基本技能。

3．科学归纳我国审计实务中的审计技能。
在广泛吸收同类教材长处、借鉴国内外审计发展经验的基础上，归纳总结了审计实务中的审计技能。

4．注重学生对会计基本知识的掌握与巩固。
为便于学生把握每章的总体内容和重点，在编写体例上，我们在每章正文之前都编写了“学习目标”
、“主要内容”和“预备知识”；为使学生巩固所学知识，我们在每章正文之后都编写了“主要概念
”、“思考题”、“分析题”和“案例题”。
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章节摘录

　　它主要包括与审计约定事项有关的重要法律性文件、重要会议记录与纪要、重要经济合同与协议
、企业营业执照、公司章程等原始资料的副本或复印件等。
这类工作底稿通常具有备查性质。
　　（三）审计工作底稿的作用　　审计工作底稿是注册会计师在审计过程中形成的审计证据的收集
过程，同时也是审计工作底稿的编制与形成过程。
因此，审计工作底稿在审计过程中起着非常重要的作用。
　　1．审计工作底稿是连接整个审计工作的纽带。
审计项目由审计小组来完成。
审计小组由多人组成，小组内需要进行合理的分工，不同的审计程序与会计账项的审计往往需要由不
同的人员来完成。
因此，必须借助于审计工作底稿，把审计小组内部不同人员的工作有机地连接起来，以便对会计报表
整体发表审计意见。
　　2．审计工作底稿是发表审计意见、出具审计报告的直接依据。
审计结论和审计意见是根据注册会计师获取的各种审计证据以及注册会计师的一系列职业判断形成的
。
而注册会计师所收集的审计证据和所做的职业判断，都需完整地记录于审计工作底稿之中。
因此，审计工作底稿理所当然地成为注册会计师表达审计意见、出具审计报告的直接依据。
　　3．审计工作底稿是明确审计责任、评价审计工作业绩的依据。
审计工作底稿记载了注册会计师的全部工作情况，为明确注册会计师的审计责任提供了依据。
根据工作底稿的记载，注册会计师如果依照审计准则的要求实施了必要的审计程序、获取了相应的审
计证据并出具了适当的审计报告，就可免除其审计责任；或者根据注册会计师在审计工作底稿中所记
载的实施审计程序、收集审计证据和形成审计意见的情况，部分地减轻注册会计师的审计责任。
同时，注册会计师专业能力的大小、工作业绩的好坏，主要体现在对审计程序的选择、执行有关的职
业判断上，而注册会计师所选择的审计程序是否恰当，是否已实施了全部必要的审计程序，职业判断
是否正确等，又大多体现在审计工作底稿之中。
因此，审计工作底稿为明确注册会计师的审计责任以及评价注册会计师的工作业绩提供了依据。
　　4．审计工作底稿为实施审计质量控制和质量检查提供依据。
会计师事务所进行质量控制，主要是指导和监督注册会计师实施必要的审计程序，形成相应的工作底
稿，并对工作底稿进行严格的复核。
注册会计师协会或其他有关单位依法进行质量检查，也主要是对审计工作底稿的检查。
因此，没有审计工作底稿，会计师事务所的审计质量控制和有关部门与单位依法进行的质量检查就无
法落到实处。
　　5．审计工作底稿对未来的审计业务具有参考价值。
一般而言，审计业务具有一定的连续性，同一被审计单位前后年度的审计工作具有许多联系和共同点
。
因此，当年的审计工作底稿对以后年度的审计业务具有参考价值。
而且在许多情况下，正确编制审计工作底稿对于会计师事务所降低成本、提高审计工作效率都大有益
处。
　　二、审计工作底稿的编制与取得　　（一）审计工作底稿的编制要求　　注册会计师编制的审计
工作底稿，应当使未曾接触该项审计工作的有经验的专业人士清楚地了解：（1）按照审计准则的规
定实施的审计程序的性质、时间和范围；（2）实施审计程序的结果和获取的审计证据；（3）就重大
事项得出的结论。
　　有经验的专业人士是指对下列方面有合理了解的人士：（1）审计过程；（2）相关法律法规和审
计准则的规定；（3）被审计单位所处的经营环境；（4）与被审计单位所处行业相关的会计和审计问
题。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<审计学>>

　　通常，审计工作底稿包括下列全部或部分要素：　　1．审计工作底稿的标题　　每张底稿应当
包括被审计单位的名称、审计项目的名称以及资产负债表日或底稿覆盖的会计期间（如果与交易相关
）。
　　⋯⋯
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