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内容概要

　　应用文写作是今天的大学生、公司职员、政府公务员应当熟练掌握的一种基本技能。
美国未来学家约翰。
奈斯特在《大趋势——改变我们生活的十个新方法》一书中说：“在这个文字密集的社会里，我们首
先比以往任何时候都更需要具备最基本的读写技能。
”其中明确地指出了在信息密集的社会中，人人都需要学会应用文写作，否则就难以“应付”日常工
作和生活。
有鉴于此，《信息时代的应用写作》编写的指导思想是：适应信息时代的发展趋势，体现应用型高等
教育教学的特点，以提高学习者的全面素质为目的。
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章节摘录

　　时至年底，全县各种不稳定因素增加，治安形势比较严峻。
加强值班工作，加强安全保卫工作显得尤为重要。
然而，近一段时间以来，我县一些单位和乡镇在机关值班和安全保卫方面存在一些问题。
有的单位平时不安排值班。
公休日、节假日期间更是无人在岗，值班制度形同虛设；有的单位领导不带班，只有一般工作人员守
摊子；还有的单位连值班室、值班电话都没有设立，有些单位和乡镇安全保卫工作制度不落实，管理
松懈，导致发生入室盗窃等问题。
针对这些情况，现就进一步加强值班、做好机关安全保卫工作提出如下要求：　　一、提高思想认识
，加强组织领导。
　　机关值班和安全保卫工作是各级机关搞好自身管理的重要组成部分，是维护机关工作秩序、保持
上下联系畅通的必要保证，也关系到整体工作的大局。
各级各部门一定要站在讲政治、讲大局、讲稳定的高度，充分认识加强机关值班和安全保卫工作的重
要性，将其真正摆上重要位置，认真研究和及时解决工作中存在的问题。
各级党政主要领导要高度重视，加强领导，督促检查。
该投资的要舍得投资，经费缺乏的要增加经费，人员不足的要配齐配强。
特别是对全体机关干部，要切实加强机关安全教育，牢固树立维护稳定意识和安全防范意识，坚决克
服各种麻痹松懈倾向，坚决维护机关良好秩序和稳定局面。
　　⋯⋯
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