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内容概要

本书主要介绍了电脑学习的方方面面。
从电脑基础知识开始，详细讲解了使用键盘、Windows XP的基本操作、文件和文件夹的管理
、Windows XP基本设置、使用Windows XP自带工具与常用工具软件使用、汉字的输入、Word 2003文
字处理、Excel 2003基础应用、网络浏览、搜索与下载、网上交流、电脑安全与维护等电脑的常用操作
和相关知识。
    本书讲解由浅入深、循序渐进、内容丰富，注重实际操作与应用。
同时在编写的过程中，充分考虑知识的实用性；强调内容的易学性，运用大量的图片及相关注释，使
学习过程更加直观明了，非常适合广大电脑新手阅读。
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编辑推荐

　　DVD光盘：电视、电脑两用播放功能，兼容家用DVD机与电脑光驱播放。
播放功能，兼容家用DVD机与电脑光驱播放。
播放时间长达10小时，操作十分简单自由。
让你像看电视、玩游戏一样地学电脑。
　　《无师自通：学电脑（升级版）（附光盘）》4大特色：完全图解；三遍学会；栏目丰富；DVD
大容量两用光盘。
　　拥有“无师自通”，你将不再是“电脑盲”。
　　《无师自通：学电脑（升级版）（附光盘）》采用独特的“三遍学会”学习模式，手把手地带领
读者从了解到理解，最后到掌握的学习全过程。
另外，《无师自通：学电脑（升级版）（附光盘）》充分考虑到初学者的阅读能力与理解能力，为了
让初学者快速读懂具体的操作方法，《无师自通：学电脑（升级版）（附光盘）》对每一步操作都附
上对应的电脑屏幕图片，然后在图片上按顺序标注操作动作与操作要领。
这种一步一图、图文结合、以图析文的完全图解方式，便于读者在学习过程中直观、清晰地看到操作
的效果，更加易于读者理解和掌握。
 《无师自通：学电脑（升级版）（附光盘）》主要介绍了电脑入门学习的方方面面，可供各大专院校
作为教材使用，也可供从事相关工作的人员作为参考用书使用。
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