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内容概要

　　《高等教育“十一五”规划教材：新编计算机应用基础上机指导与模拟题库》紧扣配套的教材安
排实验和同步练习，以提高学生的动手能力和复习所学的知识，共分两个部分，第一部分为计算机上
机指导，第二部分为教程同步测试和模拟测试。
第一部分共分为5章。
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书籍目录

第一部分 计算机上机指导第1章 计算机基础知识实验一 操作练习第2章 计算机操作系统实验二 DOS常
用命令实验三 Windows XP基本操作实验四 Windows XP磁盘与文件目录的管理实验五 Windows XP中资
源的进一步管理第3章 文字处理软件- Word 2003实验六 Word 2003文档的录入实验七 Word 2003文档的
编辑和排版实验八 Word 2003图形处理实验九 Word 2003中插入对象、超级链接以及索引和目录实验十
Word 2003表格与打印第4章 电子表格软件--Excel 2003实验十一 Excel 2003基本操作实验十二 Excel 2003
函数的应用与数据排序、筛选实验十三 Excel 2003数据分类与图表操作第5章 演示文稿软件- PowerPoint
2003实验十四 认识PowerPoint演示文稿实验十五 PowerPoint演示文稿的基本操作实验十六 PowerPoint演
示文稿的修饰、动画效果与播放第二部分 教程同步测试和模拟测试第1章 计算机基础知识同步测试1同
步测试2同步测试3同步测试4第2章 Windows XP操作系统同步测试1同步测试2同步测试3第3章 Word
2003的使用同步测试1同步测试2同步测试3同步测试4同步测试5第4章 Excel 2003的使用同步测试1同步
测试2同步测试3同步测试4第5章 PowerPoint 2003的使用同步测试1同步测试2第6章 计算机网络同步测
试1同步测试2⋯⋯参考答案
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