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内容概要

　　《高等教育“十一五”规划教材：新编计算机应用基础》从大学生计算机能力培养的实际需要出
发，严格按照2008年新修订的“四川省高等学校计算机应用知识和能力等级考试大纲一级”和“全国
计算机等级考试一级大纲”编写而成，在原版的基础上，引入了计算机新技术、新知识和技能培养实
验与模拟试题。
本教程体系完整、结构合理、注重实践性，使学生在学完本课程后，对计算机和计算机技术有初步的
了解，并且能够利用计算机提高综合处理事物的能力，为今后的进一步学习打下一个坚实的基础。
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计算机的发展1.2 计算机的特点1.3 计算机的分类1.4 计算机的应用1.5 计算机中信息的表示1.5.1 进位计
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Windows XP的网络功能2.9.1 网络通信协议2.9.2 组建对等型网络习题二第3章 Word2003文字编辑与排
版3.1 Word2003基本操作3.1.1 Word2003的启动和退出3.1.2 退出Word20033.1.3 Word2003窗口的基本操
作认识3.1.4 Word2003帮助功能3.2 Word2003文档建立与编辑3.2.1 新建文档3.2.2 保存Word文档3.2.3 关
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删除操作3.7 在文档中绘制图形3.7.1 用绘图工具绘制图形3.7.2 插入图形3.7.3 插入图片3.7.4 修饰图
形3.7.5 图文混排3.7.6 插入艺术字3.7.7 文本框3.8 样式和目录3.8.1 使用样式来设置格式3.8.2 自定义样式
格式3.8.3 提取目录习题三第4章 Excel电子表格4.1 中文Excel操作基础4.1.1 中文Excel2003的启动与退
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