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内容概要

由徐艳主编的《基础会计技能训练》是《基础会计》教材的配套教材，为培养学生的岗位操作技能，
增强学生的分析和判断能力，《基础会计技能训练》针对高职高专学生的学习特点，按行动导向教学
理念编写而成。
全书对应《基础会计》教材的章节内容，系统设计会计工作过程的岗位技能训练。
《基础会计技能训练》适用于高职高专基础会计课程教学、会计岗位培训及各类会计人员自学。
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书籍目录

第一章　总论
　实训一　会计核算的前提条件
　实训二　会计核算的基础
第二章　账户与复式记账
　实训一　会计要素的内容
　实训二　会计要素的分类
　实训三　会计要素的关系
　实训四　会计要素的增减变动
　实训五　会计科目及其分类
　实训六　总账科目与明细科目
　实训七　账户基本结构
　实训八　会计分录
　实训九　登记“T”字形账户与编制试算平衡表
第三章　借贷记账法的运用
　实训一　资金筹集业务的核算
　实训二　供应业务的核算
　实训三　生产业务的核算
　实训四　产品销售业务的核算
　实训五　利润及利润分配的核算
　实训六　企业经营过程主要经济业务的核算
第四章　会计凭证
　实训一　原始凭证的填制
　实训二　原始凭证的审核
　实训三　收款凭证、付款凭证、转账凭证的填制
　实训四　通用记账凭证的填制
第五章　会计账簿
　实训一　日记账的登记
　实训二　总账与明细账的登记
　实训三　错账更正
第六章　账务处理程序
　实训一　科目汇总表账务处理程序
　实训二　记账凭证账务处理程序与科目汇总表账务处理程序
第七章　财产清查
　实训一　永续盘存制和实地盘存制
　实训二　银行存款余额调节表
　实训三　库存现金清查
　实训四　存货和固定资产清查
第八章　财务会计报告
　实训一　资产负债表的编制
　实训二　利润表的编制
第九章　会计档案管理
　实训会计档案的交接与管理
基础会计综合技能模拟实训
参考文献
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章节摘录
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编辑推荐

《基础会计技能训练》是高职高专教育“十二五”规划建设教材之一。
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