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内容概要

　　本书旨在培养具有良好的英语听、说、读、写、译的能力，具备丰富的跨文化交际知识，熟练掌
握外事接待程序、知识和技能的，从事外事工作第一线需要的应用型专业人才。
此书培养的学生所面临的职业岗位群为涉外公司的商务外事接待人员。
所以，作为高职高专商务英语专业或应用英语专业的一本教材，它不同于本科生或研究生的教材，本
书的定位是商务外事接待教材，侧重点是涉外公司的商务接待。
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书籍目录

Module One Preparing for Reception接待准备
Module Two Receiving Foreign Guests迎接外宾
Module Three Transportation and Schedule交通和日程
Module Four Handling Emergencies紧急情况处理
Module Five Visiting and Investigating参观考察
Module Six Negotiating and Signing a Contract谈判签约
Module Seven Recreational Activities娱乐活动
Module Eight Sightseeing and Shopping观光购物
Module Nine Bidding Farewell and Seeing Guests Off送别客人
Appendix 外事接待常用词汇表达(中英对照)
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