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内容概要

　　《外贸单证实务》是国际商务类专业的主干课程之一，是从事国际贸易，尤其是外贸单证业务必
须掌握的知识和技能。
随着我国国际贸易的飞速发展，社会上急需大量从事外贸单证工作的人员，从而为本课程的开设和教
材的编写奠定了基础.本教材是“十二五”应用型国际商务类专业系列规划教材之一，分八个模块主要
介绍了外贸单证的概念、种类与单证操作的流程；介绍了信用证的主要内容及其审核与修改；介绍了
外贸业务中包括商检、运输、保险、报关、制单、审单结汇、退税与核销各环节所涉及到的主要单证
的基本格式、内容及缮制，同时对进口所涉及到的单证工作也做了适当的说明。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<外贸单证实务>>

书籍目录

模块一 认识外贸单证
项目1.1 外贸单证工作的重要性
项目1.2 外贸单证的种类
项目1.3 外贸单证工作的基本要求
项目1.4 外贸单证的流转和操作
模块二 信用证操作
项目2.1 认识信用证
项目2.2 信用证的审核
项目2.3 信用证的修改
模块三 出口货物托运、报检、报关及投保单证
项目3.1 出口货物托运
项目3.2 出口货物报检
项目3.3 出口货物报关
项目3.4 出口货物投保
模块四 主要出口结汇单据
项目4.1 汇票制作
项目4.2 发票制作
项目4.3 包装单据制作
项目4.4 运输单据制作
项目4.5 保险单制作
模块五 其他结汇单据制作
项目5.1 原产地证书的制作
项目5.2 检验证书的制作
项目5.3 装船通知制作
项目5.4 受益人证明及其他证明的制作
模块六 几种特殊单据制作
项目6.1 出口许可证制作
项目6.2 出口收汇核销
项目6.3 出口退税管理
模块七 外贸单据管
项目7.1 外贸单证审核
项目7.2 外贸单证的交付
模块八 进口单证工作
项目8.1 信用证开立
项目8.2 安排运输和保险
项目8.3 审单和付款
项目8.4 报关、报检
项目8.5 进口索赔
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章节摘录

　　（一）各种单证的种类要完整　　外贸单证在通过银行议付或托收时是成套而不是单一的。
在信用证业务下，进口商需要哪些单据，每种单据各需多少份，一般都在信用证中表明，出口商只有
按规定提交全部合格单据，开证行才保证付款。
然而，随着国际贸易的不断发展，进口商为了更好地维护自己的利益，通过信用证要求的单据越来越
多，除商业汇票、商业发票、装箱单、海运提单、保险单、产地证等主要单据外，还要有各种附属证
明及办理有关事项的收据，如各种受益人证明、船公司的船龄证明、船级证明、“装船通知”的副本
、寄单的邮局收据等，这些单据都要经过一定的手续和事先联系才能取得。
因此，在制单、审单的过程中必须密切注意，及时催办，以防遗漏或误期，以保证全套单据的完整。
　　（二）每一种单据本身内容必须完备　　任何单证都有其特定的作用，而这些特定的作用又是通
过其特定的格式、项目、内容、文字、签章等表现出来的。
如果格式使用不当，项目漏填，内容不完整，文字不通，签章不全，就不能构成一份有效的文件，也
就不能被银行接受。
如海关发票需用进口国海关制定的固定格式而没有使用；单据上需要背书的没有背书；更改处需加盖
更正章的没有加盖，都会引起严重的后果。
在实际业务中曾经出现过商业发票因漏打贸易术语，海运提单因漏打运费支付项目而遭拒付。
　　⋯⋯
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