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内容概要

社交礼仪之所以重要，是因为应该具备这些礼仪知识的人却恰好不具备。
本书具有以下三个方面的突出特点：更体现出时代发展对社交礼仪的要求、内容的编排更具有针对性
与实用性、更考虑读者阅读与记忆的方便。
本书力求通俗易懂，文字深入浅出，语言朴实无华，举例生动有趣，突出实用性和可操作性。
本书力求全面系统介绍社交礼仪知识，基本上涉及到各个社交场合，使读者能有所遵循，以达到普及
礼仪知识的目的。
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书籍目录

第一章    社交礼仪的理念、原则与惯例
第二章    服饰与形象
第三章    社交语言
第四章     举止与形体语言
第五章  典型社交场合的礼仪
第六章        社交礼仪的实践
第七章  商务礼仪
第八章     相关、事业单位礼仪
第九章        涉外礼仪
第十章     宗教礼仪
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