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内容概要

本书在注重系统性、科学性的基础上重点突出了实用性和可操作性。
每部分均由基本概念、基本操作和习题与指导三方面内容组成。
基本概念重点介绍了读者需要掌握的计算机基础知识，为完成基本操作进行必要的准备；基本操作主
要以操作实例的形式出现，每个操作实例都配有详尽的操作步骤，从而使读者在学习过程中掌握软件
的操作技能；习题与指导既包括了使读者更好地掌握基本概念的思考和选择题，也包括了提高读者实
际操作能力的样例操作题。
书的最后还给出了习题与指导的部分参考答案。
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书籍目录

第一章计算机基础知识
第一节计算机概述
第二节数据与编码
第三节计算机系统的基本组成
第四节多媒体计算机的初步知识
第五节计算机的基本操作
第二章操作系统的基本知识
第一节操作系统概述
第二节DOS操作系统概述
第三节认识Linux
第三章Windows98系统
第一节Windows98操作基础
第二节Windows的文件系统与文件管理
第三节任务栏、桌面与快捷方式
第四节中文输入法的使用
第五节控制面板与系统设置
第六节附件及其他应用程序
第四章Internet的使用
第一节计算机网络概述
第二节国际互联网-Internet
第三节Internet的应用
第五章常用软件的使用
第一节防病毒软件
第二节压缩软件
第三节其他常用软件
习题与指导参考答案
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