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内容概要

本书的基本特点和要求，是使读者通过学习，初步掌握国际商务英语会话的语言特点及其应用方法、
习惯等基本知识和技巧，在涉外工作中根据实际情况和需要，比较确切地运用英语对外进行一般商务
联系和经贸业务谈判以及有关生活接待。
为此，本书主要是采用场景教学法，介绍各种不同场合和背景下对外经贸业务活动和生活接待中常用
的对话内容及基本口语词句，按照一般对外经贸业务的主要环节和不同业务项目联系交往情况，分
为14课有关对外贸易与经济合作业务谈判和1课有关生活接待与求职面试和会话；每课包括两种不同典
型的会话内容。
书中还附有常用英语基本词句、对外经贸术语注释以及有关课文译文、练习及其参考答案等参考材料
。
以上编写方式和方法，使本书内容比较简明而丰富，而且密切联系当前我国对外经贸业务工作实际，
实用性和可操作性较强，有助于读者比较确切地了解和掌握国际商务英语会话的基本知识和技巧，从
而提高其应用能力和水平。
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