
第一图书网, tushu007.com
<<企业应用文概论>>

图书基本信息

书名：<<企业应用文概论>>

13位ISBN编号：9787800053399

10位ISBN编号：7800053393

出版时间：1996-11

出版时间：新世界出版社

作者：曲进胜

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<企业应用文概论>>

书籍目录

目录
概论
第一章 企业应用文概述
第一节 企业应用文的性质、特点和作用
第二节 企业应用文的内容构成
第三节 企业应用文的形式构成
第四节 企业应用文的主要表达方式
第二章 企业应用文的形成过程
第一节 起草
第二节 修改定稿
第三章 工作计划和工作总结
第一节 工作计划
第二节 工作总结
第四章 企业经济活动分析的报告和企业简报
第一节 企业经济活动分析报告
第二节 企业简报
第五章 生产经营协议、经济合同和企业规章制度
第一节 生产经营协议
第二节 经济合同
第三节 企业规章制度
第六章 产品广告和产品说明书
第一节 产品广告
第二节 产品说明书
第七章 调查研究报告
第一节 调查研究的概念及种类
第二节 调查研究前的准备工作
第三节 调查研究的方法及注意事项
第四节 调查报告的撰写
第八章 企业常用公文
第一节 公文常识
第二节 几种常用公文的解析
第九章 专题论文
第一节 专题论文的性质和作用
第二节 专题论文的写作要求
附录：
一、国务院办公厅文件
二、主要参考书目

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<企业应用文概论>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 3


