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内容概要

本书简明扼要、通俗易懂、例文规范。
全书共分八篇，分别研究了信电报、报告演进、总结鉴定、记录体会、日用条据、规章制度、新闻论
文、战斗鼓动共八大类60多种官兵常用文的性质、结构、写作方法和要求等若干问题，并附例文50多
篇。
全书注重理论联系实际，具有较强的实用性和可操作性。
可作广大官兵文体写作依据，并可作院校、岗位培训班写作教材乃广大读者自学写作参考。
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保证书　怎样写检讨书　怎样写亲情信　怎样写爱情信　怎样写初恋信　怎样写热恋信　怎样写友情
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