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内容概要

内 容 提 要
本书为全国电力系统干部岗位培训教材，也可作为其他企业
事业管理人员及机关干部学习微机应用知识的培训教材。
全书共
分三篇：第一篇为PC系列微型计算机使用操作入门，内容包括主
机及其系统概述，磁盘操作系统，汉字输入和输出方法，中文字
表编辑软件，DOs常用命令，微机系统的运行维护与病毒防治，微
机的联网运行等；第二篇为汉字FoxBAsE十数据库管理系统入
门，内容包括汉字FoxBASE十概述，建立数据库文件，查阅和修
改记录，数据库的排序、索引和查找，内存变量和统计命令，数
据库文件的修改和维护，命令文件及其他有关内容等；第三篇为
习题，并附有答案，供教师及应考人员参考。
本书的特点是针对
性强，注重实用，简明扼要，通俗易懂。

本书除可作为培训教材外，也可供有关科技人员及大中学生
阅读。
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书籍目录

目 录
第一版前言
第二版前言
第一篇 PC系列微型计算机
使用操作入门
第一章 主机及其系统概述
1－1主机箱
1－2输入和输出设备
1－3键盘操作
1－4微机系统的组成与组装
1－5关于二进制数及字节
第二章 磁盘操作系统
2－1磁盘的作用与构成
2－2使用磁盘的注意事项
2－3磁盘操作系统的功能及构成
2－4启动与关机
2－5关于WINDOWS操作系统的介绍
第三章 汉字输入、输出方法
3－1汉字操作系统及UCDOS
3－2拼音码输入法
3－3自然码输入法
3－4打印机的用法
3－5UCDOS状态下功能键的作用
第四章 中文字表编辑软件
4－1进入和退出CCED
4－2文字处理
4－3绘制表格
4－4数据计算
4－5CCED5.03的主要命令
第五章 DOS常用命令
5－1文件、目录和命令格式
5－2查阅目录和阅读文件的命令①IR，TYPE）
5－3子目录的建立、转换和显示的命令
（MD，CD，TREE）
5－4文件的复制、改名和删除的命令
（COPY，RENAME，DEL）
5－5子目录的复制、搜索、移动和删除命令
（XCOPY，PATH，MOVE，DELTREE）
5－6磁盘的复制、检验和格式化命令
（DIsKCOPY，CHKDSK，FORMAT）
5－7其他几个简单的命令
（CLS，DATE，TIME，VER，MEM）
5－8批处理命令（*.BAT）
5－9DOS启动中的两个重要文件
（CONFIG.SYs和AUTOEXEC.BAT）
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5－10 DO3常见错误分析
第六章 微机系统的运行维护与病毒防治
6－1微机系统的运行与维护
6－2计算机病毒的防治与安全法规
第七章 微机的联网运行
7－1微机联网运行的基本概念
7－2N0vell网的特点与基本构成
7－3网络工作站上的基本操作
7－4国际互联网络（Internet）简介
第二篇 汉字Fo，BASE 十
数据库管理系统入门
第一章 汉字FoxBAsE十概述
1－1汉字FoxBASE十数据库管理系统简介
1－2汉字FoxBASE十的特点和构成
1－3汉字F0xBASE十的命令格式与文件类型
1－4汉字FoxBASE十的函数
1－5汉字FoxBASE十的运算
1－6进入和退出汉字FoxBASE十
1－7汉字F0xBASE十状态下功能键的作用
第二章 建立数据库文件
2－1建立数据库文件的命令（CREATE）
2－2规定数据库文件结构
2－3输入记录的内容
2－4全屏幕编辑
第三章 查阅和修改记录
3－1打开文件和指针定位（USE，GOTO，SKIP）
3－2显示数据库记录（LIST，DISPLAY）
3－3向数据库增加记录（APPEND，INSERT）
3－4修改数据库记录
（EDIT，REPLACE，BROWSE）
3－5删除数据库记录
（DELETE，PACK，RECALL，ZAP）
第四章 数据的排序、索引和查找
4－1排序命令（S0RT）
4－2索引命令（INDEX）
4－3重新索引命令（REINDEX）
4－4查找命令（FIND，SEEK，LOCATE）
第五章 内存变量和统计命令
5－1内存变量的赋值与求值（STORE，＝，？
）
5－2统计命令
（COUNT，SUM，AVERAGE，TOTAL）
第六章 数据库文件的修改和维护
6－1修改数据库结构（MODIFYSTRUCTURE）
6－2复制文件（C0PY）
6－3查阅目录（DIR）
6－4文件改名（RENAME）
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6－5删除文件（ERAsE）
6－6关闭文件（USE ，QUIT）
第七章 命令文件
7－1命令文件的建立和调用
（MODIFYCOMMAND，DO）
7－2几个输入和输出命令
7－3条件控制语句（IF～ENDIF）
7－4选择控制语句（DOCAsE～ENDCASE）
7－5循环控制语句
（DOWHILE～ENDDO，EXIT，L00P）
7－6子程序的调用和返回语句
（D0，RETURN）
7－7程序的注解与正文输出语句
（NOTE，TEXT）
7－8编写和阅读程序的方法
第八章 有关数据库的其他内容
8－1参数传递、用户自定义函数与过程文件
（PARAMETERs，PROCEDURE）
8－2数据库之间的操作
8－3运行参数的设置
8－4利用CCED制表输出F0xBASE十数据
（DBST）
8－5 8将一般表格转换成为数据库文件
（TODBF，TD）
修三篇 习 题
第一章 主机及其系统习题
第二章 磁盘操作系统习题
第三章 汉字输入、输出习题
第四章 中文字表编辑习题
第五章 D0S常用命令习题
第六章 运行维护病毒防治习题
第七章 汉字FoxBASE十习题
附 录
附录一 汉语拼音方案及汉字输入练习
附录二 自然码简码双字词编码表（422个）
附录三 自然码多字词编码表
附录四 中华人民共和国计算机信息系统安全
保护条例
附录五 特殊字符区位码表
参考文献
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