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内容概要

《国际化企业通用管理表格》汇集1000多个简洁、直观、实用的管理表格，可使企业的管理工作实现
系统化、简单化，能使杂乱变得有序，迟缓变得有效。
新财富企业管理研发中心真诚希望国内企业能从这套丛书中学习、借鉴国外先进的管理思想与方法，
并把它运用到实际的管理工作中去，提高管理水平，增强国际竞争力。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<国际化企业通用管理表格（上、下册+DI>>

书籍目录

第一章 组织结构与发展规划管理表格
 一、组织结构管理
  1.组织结构表
  2.组织职务表
  3.财务组织表
  4.生产组织表
  5.管理人员升迁一览表
  6.管理人才储备表
  7.部门决策权一览表
  8.财务决策权一览表
  9.人事决策权一览表
  10.各种委员会一览表
 二、职能分工管理
  1.职务分类表
  2.职务分配表
  3.部门工作分类表
  4.业务能力规定表
  5.业务说明书
  6.职务说明书（一）
  7.职务说明书（二）
  8.工作内容说明书
  9.工作条件规定表
  10.综合工作情况表
 三、职权设计管理
  1.业务部职权划分表
  2.财务部职权划分表
  3.人事部职权划分表
  4.仓库部职权划分表
  5.营业部职权划分表
  6.总务部职权划分表
  7.人事职务权限表
  8.财务会计职务权限表
  9.电脑管理职务权限表
  10.企划管理职务权限表
  11.生产管理职务权限表
  12.成本管理职务权限表
  13.质量管理职务权限表
  14.新产品开发管理职务权限表
  15.总务管理职务权限表
  16.其他类权限表
 四、发展规划管理
  1.经营范围及规模表
  2.销售计划表
  3.费用估算表
  4.成本计算表

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<国际化企业通用管理表格（上、下册+DI>>

  ⋯⋯
 五、新项目与产品开发与计划管理
 六、年度计划管理
第二章 人力资源管理表格
第三章 财务管理表格
第四章 物料采购管理表格
第五章 生产作业管理表格
第六章 质量控制管理表格
第七章 市场营销管理表格
第八章 仓储管理表格
第九章 行政办公事务管理表格
第十章 总务后勤管理表格
第十一章 企业经营诊断管理表格
第十二章 管理者自我诊断与管理表格

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<国际化企业通用管理表格（上、下册+DI>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


