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内容概要

《中国实用公文范本大全》是中国公文写作研究组织全国公文写作研究方面的专家和学者，倾力打造
的国内第一本最权威最标准的公文范本大全。
    中国公文写作研究会是经国家教育部批准成立的全国性学术团体，其主要宗旨是研究公文写作理论
、推动公文写作实践、培养公文写作人才。
会员来自全国各类大中专院校、党政机关和国有大中型企业。
该会成立以来，在教学和研究方面，成绩斐然，得到社会各界广泛认同与赞誉，组织编写出版公文、
公文写作等书籍200余部，发表学术 论文3000余篇，并组织召开了9次全国性的公文学术研讨会、3届公
文学论著颁奖大会，为我国当代公文学研究事业的发展做出了重要贡献。
    本书以现行党和国家的公文法规的规定为依据，在简要介绍有关公文写作的基本知识的基础上，重
点列示了218篇机关常用公文的范例，并对其进行精要的评点与赏析，从中提炼和挖掘出可资借鉴的写
作规律、方法和技巧，以便使读者切实有所收益。
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媒体关注与评论

　　专业机构精选精编，权威专家精彩点评，国内第一本最权威最标准的公文范本大全！
公文写作的模具，标准实用的读本；全面丰富的体例，权威准确的点评！
　　据不完全统计、近20年来，先后出版了1200余部公文著述、这就使得我国的公文写作事业呈现出
了一种前所未有的繁荣发展的景象。
　　如果我们对时下不少公文写作方面的著述进行一番深入的比对研究，便不难发现其所存在的这样
或那样的不足。
其中最为突出的就是对公文范文的选择问题。
　　公文写作是一种规范性很强的行为，无论是观点的阐述、材料的组配，还是结构布局、语言运用
等，都
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