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内容概要

微软公司最新推出的中文版Office XP集功能强大、易用性、方便性于一体，必将成为公司和个人首选
的办公软件。
   本书图文并茂，内容丰富，通俗而翔实地介绍了中文版Office XP中的Word 2002、Exc12002
、PowerPoint2oo2、FrontPage 2002、Outlook 20O2、Access 2002六大组件。
不仅介绍了各个组件最常用的操作方法，而且对各组件中较为高级
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书籍目录

第一章 中文版Office XP概述/第二章 Word 2002--文字处理器/第三章 Exc12002--电子表格/第四章
PowerPoint2oo2--演示文稿/第五章 FrontPage 2002--WEB开发工具/第六章 Outlook 20O2--电子邮件/第七
章 Access 2002--数据库管理/
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