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内容概要

为了使广大中青年干部有针对性地、高效率地做好应试准备，并在考试中稳操胜券，国家行政学院出
版社组织国家行政学院、中央党校、北京大学、中国人民大学等单位的有关专家、学者精心编写了系
列“党政领导干部公开选拔和竞争上岗考试教材”，本套丛书包括：《行政职业能力测验快速过关》
、《行政职业能力测验解析》、《行政职业能力测验标准化命题库》、《申论快速过关》、《申论解
析及命题预测》、《公共基础知识快速过关》、《公共基础知识标准化命题库精选》、《公共基础知
识考前预测试卷》、《行政职业能力测验考前预测试卷》、《申论考前预测试卷》。
     本套丛书以“三个代表”重要思想为指导，认真贯彻党的十六大、十六届三中全会、全国人才工作
会议精神和《党政领导干部选拔任用工作条例》的有关规定，总结了近年来全国公开选拔和竞争上岗
考试工作的新经验和新成果。
以《党政领导干部公开选拔和竞争上岗考试大纲》为依据，认真分析了历年公开选拔和竞争上岗考试
笔试、面试试题的变化、内容分布、测试要点；总结了考试成功者应试准备的经验；研究了考试试题
今后的测试方向。
全书具有以下鲜明特点：     一是针对性。
全书针对考试特点和竞争者最关心的问题，从试题题型、测试重点、复习策略、应答技巧、模拟实例
等各个方面做了介绍，分析了以往考试试题的内容分布和侧重点，对考试复习内容进行了合理取舍，
突出了重点、要点，针对性强。
     二是实践性。
全书的作者很有经验，有的多年从事公开选拔考试研究，有的多年做过考试辅导，有的是竞争考试成
功者。
全书的内容紧密联系考试实际，非常典型，有代表性，广大中青年干部读时会有逼真、实战的感觉。
     三是系统性。
这套复习用书针对考试的特点，从笔试的总体要求到各科考试试卷内容；从面试的结构到面试试题、
结构化面试方法、考官打分；从试题分析到应答技巧、模拟演练等各个方面进行了系统的介绍。
     四是实用性。
全书充分考虑到广大在职公务员、领导干部学习、工作很忙的特点，在内容选择上突出了重点、要点
，在编排形式上，有提示、例题解析和模拟题，特别精心命制了全真模拟试卷，有利于应试者高效准
备。
这套书，特别是面试指南，对参加竞争上岗也大有裨益。
     中国特色的公开选拔和竞争上岗制度，对于优秀人才脱颖而出，为全面建设小康社会造就一支高素
质的领导干部队伍将起到重要作用。
我们衷心希望有志于成为领导干部的同志，在公开选拔和竞争上岗考试竞争中脱颖而出，并勤于学习
、善于创造、努力实践、甘于奉献，成为一名合格的、群众满意的公务员。
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