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内容概要

时代在变，但党支部发挥战斗堡垒作用的使命没有变，特别是新时期的党支部。
必须用敏锐的政治洞察力。
认清形势，提高自身战斗力。
适应形势要求，带领广大党员推动科学发展。
促进社会和谐。
服务人民群众、加强基层组织。
为帮助广大基层党支部提高领导水平和执政能力。
本书从党支部工作实际出发，分四个篇章，就党支部工作应掌握的一些流程、方法、技巧和常用文书
进行了系统的梳理和阐述。
对如何做好党支部的各项实际工作具有极强的指导意义。
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书籍目录

第一篇 党支部工作规程图例
　【关键词】
　【核心提要】
　一、设立党支部的原则与基本要求
　二、设立党支部程序
　三、各类党支部的主要职责
　四、党支部委员会的名额与设置
　五、党支部委员会委员的主要职责
　六、党支部委员会的换届选举
　七、党支部委员会换届选举程序
　八、党支部的组织形式
　九、支部党员大会的职能、支委会的职责与党小组的任务
　十、召开支部党员大会程序
　十一、党支部委员会的工作规则与制度
　十二、召开支部委员会会议程序图
　十三、民主决策程序
　十四、党支部委员会向支部党员大会报告工作程序
　十五、召开党小组会程序图
　十六、贯彻上级指示程序
　十七、调查研究工作程序
　十八、宣传工作程序
　十九、思想政治工作程序
　二十、检查工作程序
　二十一、年终工作总结程序
　二十二、党支部组织生活的内容与形式
　二十三、党支部组织生活制度
　二十四、召开党支部(党小组)组织生活会程序
　二十五、召开党支部委员民主生活会程序图
　二十六、上党课程序
　二十七、思想汇报程序
　二十八、谈心程序
　二十九、民主评议党员程序
　三十、党内表彰程序
　三十一、召开表彰大会工作程序
　三十二、发展党员工作的方针、原则与重点
　三十三、发展党员工作程序
　三十四、举行入党宣誓仪式程序
　三十五、党员教育的总体要求、主要目标
　三十六、党员教育的工作原则
　三十七、党员教育程序
　三十八、组织理论学习程序
　三十九、座谈讨论程序
　四十、党员管理的基本制度
　⋯⋯
第二篇　党支部工作方法举要
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第三篇　党支部活动方式集萃
第四篇　党支部常用文书备览
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章节摘录

　　（11）投票和清点选票。
首先由选举工作人员投票，接着到会党员按座席顺序依次投票。
投票人必须亲自投票，不得由他人代投。
然后由监票人开票箱，当众清点收回的选票数。
如收回的选票等于或少于投票人数，则选举有效；如收回的选票多于投票人数，则选举无效。
清点结束后，由会议主持人向党员大会报告清点结果。
　　（12）计票。
即通过唱票和记票，将候选人得票数和另选人得票数全部记录下来，据此统计每个人的得票数量，并
按规定判定支部委员会委员当选人名单。
被选举人得的赞成票超过实到会有选举权的人数的一半，始得当选。
当被选举人得赞成票超过半数的人数多于应选名额时，以得票多的当选。
如遇票数相等不能确定当选人时，应就票数相等的被选举人重新投票，得票多的当选。
当被选举人得赞成票超过半数的人数少于应选名额时，对不足的名额另行选举；如果接近应选名额，
也可减少名额，不再进行选举。
在选举中非候选人得票数超过半数，按得票多少的顺序在应选人数范围之内的，应为有效，并当选。
被选举人得票刚刚达到半数未超过半数的，不能当选。
　　（13）宣布选举结果。
监票人首先向党员宣布收回的选票数、有效票数、废票数；公布候选人、另选人分别得赞成票数。
然后由会议主持人宣布当选的支部委员名单，一并说明当选名单需报请上级党组织批准后生效。
选举结束后，选举工作人员将选票清点密封，交新产生的支部委员会归人文书档案保存。
　　（14）大会结束。
通过中国共产党×××支部党员大会关于支部委员会的工作报告；全体起立，唱（奏）《国际歌》；
宣布大会结束。
　　3．支部党员大会后的工作。
　　（1）选举支部委员会书记、副书记，讨论各委员的分工。
支部党员大会选出新一届支部委员会后，新的支部委员会应召开第一次支部委员会，选举支部委员会
书记、副书记，并协商确定支部委员的分工。
选举支部委员会书记、副书记的程序：通过选举办法；介绍书记、副书记候选人建议名单酝酿情况；
讨论书记、副书记候选人建议名单并印制选票；按选举程序进行选举。
　　（2）向上级党组织报告会议情况。
支部委员会第一次会议之后，应立即向上级党组织报告党员大会情况和支部委员会第一次会议选举结
果。
内容包括：选举情况，包括应到会人数、实到会人数、每个当选人获得的票数；支部委员会书记、副
书记名单；支部委员的分工情况。
　　（3）上级党委审批。
上级党委经集体讨论后下发关于报批的党支部正、副书记的批复。
　　（4）资料归档。
做好支部党员大会及支部委员会第一次会议文件、资料的归档工作。
　　（五）发展党员的方法　　1．要求入党的积极分子队伍建设。
　　要求入党的积极分子队伍状况如何，直接决定着发展党员的数量和质量。
只有不断加强要求入党的积极分子队伍的建设，经常保持一支数量较多、素质较高的要求人党的积极
分子队伍，党组织讨论接收新党员才会做到经常化，并且有较充分的选择余地，发展党员工作的方针
才能够真正贯彻落实。
　　⋯⋯
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