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内容概要

本书是微软技术培训中心（ATC）的统编教材之一，是学习和掌握Outlook 2002的入门教程。
Outlook是可运行在Windows 95/98/Me、Windows 2000/NT和Windows XP上的一种信息和通讯管理软件
。
Outlook 2002是Microsoft公司最新推出的替代Outlook 2000的新版本，它在Outlook 2000中文版的基础上
增加并增强了多种功能，内容更
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书籍目录

第1章 Outlook 2002基础知识
第2章 网络世界与Outlook
第3章 在Outlook中浏览信息
第4章 使用Outlook项目和文件夹
第5章 管理邮件
第6章 使用日历
第7章 管理联系人
第8章 管理任务
第9章 使用日记和便笺
第10章 定制Outlook 2002
第11章 综合实例
附录 各章思考题答案
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