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内容概要

内容简介
本书是微软公司授权培训中心统编的系列教材之一，是学习Office97中文版的入门教
程。
Office97中文版是运行Windows95环境下的、用途非常广泛的办公软件。
它包括
Word、Excel、PowerPoint、Office活页夹等适合办公或家用的软件。
本书循序渐进地介
绍了Office97中文版的使用方法，使读者能充分掌握Office97中文版软件的精华。
本
书除作为微软公司授权培训中心的统编教材外，还是从事MicrosoftOffice97中文版的
应用和开发的广大科技人员的必备手册，也是自学MicrosoftOffice97中文版用户的自
学手册，同时还可作为大专院校、科研机构和社会各类培训班的培训教材。

欲购本书或需技术支持的用户可直接与北京海淀8721信箱书刊部联系，电话：01－
62541992，010－62562329或传真010－62579874。
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书籍目录

第一篇 Office 97基础篇
第二篇 文字处理篇――Word 97的使用
第三篇 电子表格篇――Excel 97的使用
第四篇 演示文稿篇――PowerPoint 97的使用
第五篇 Office 97综合篇
附录 安装Office 97
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