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内容概要

编写本书的主要目的一方面是为了帮助考生了解本考试的要求、内容及题型，通过详尽的解析和大量
的有针对性的练习，使他们尽快提高英语成绩。
另一方面是从培养学生运用英语进行涉外交际的能力出发，通过对各种常用应用文的实例讲解和练习
，使学生熟练掌握其写作格式和技巧，达到举一反三、事半功倍的效果，这对他们将来从事涉外工作
具有一定的指导意义。
    本书的特点主要体现在以下两点：    语言知识与实用能力相结合；    语言测试与实际主尖用相结合
。
    本书不仅可用作考试辅导材料，还可以作为一本《应用文写作手册》来参考，对各类读者都是有一
定的实用意义的。
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