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内容概要

放在读者面前的这套国家公务员考试通用教材，包括《行政职业能力测验》《申论》《公共基础知识
》《面试方略》《公安民警录用考试教程》《标准化考试题库》一共六册。
    这是一套以北大、人大、国家行政学院公务员录用考试专家为主，精心组织编写的公务员录用考试
学习辅导用书。
可以说，是一套目前最具有权威性、实用性、科学性的适合各类国家公务员录用考试的通用教材。
    一、关于本书的编写目的    1 帮助考生迅速抓住考试重点：公务员考试的知识点在以往的考试中，有
多处重复出现过，如果考生能将历年考试内容加以总结，则能迅速抓住考试重点，本书正是基于这种
考虑，将以往的试题加以合理分类和评析，并根据各科特点，总结出了考试重点。
    2 帮助考生培养正确的解题思路：取得好分数还需要考生将掌握的知识恰当和正确地反映在答案中
。
有很多考生基本知识学得很好，考试分数却让人失望，原因就在此。
本书为克服这一实际困难，采用了特殊的编排方法，让考生在做题的同时，能够很方便地对照答案和
评析，理清解题思路。
它可以帮助考生克服迷迷糊糊的答题状态，“稳、准、狠”地找出并写上正确的答案。
    3 帮助考生锻炼有效的复习和记忆方法：复习和记忆方法直接影响考试的成绩，但是很多考生并不
在这方面多做努力，甚至还有一些考生在使用效果极其低下的方法，比如，只拿一些复习资料泛泛而
看，不挑重点，不做习题，即使做题，也是在脑袋中大致过一下，却不动手。
本书为克服这一缺点，特别将试题改编成复习题的方式，即采用按学科分类的方法，让考生通过做题
，并通过对照评析中的知识点，记住常考的内容。
本书的所有试题或是往年考试真题，或是专家根据最新考试动态编写而成。
通过做题，考生可以更好地适应公务员考试的特点和风格。
    更重要的是，考生可以通过本书，获得独立的关于考试的规律性的东西，比如，自己总结命题规律
，发现适合于自己的复习方法和答题技巧等。
通过本书提供的思路，考生可以站在更主动的角度上面考试，做到知己知彼，百战百胜。
    本书的四大特点：    名师编写，突出权威：本套教材由北京大学行政管理学院、中国人民大学公共
管理学院、国家行政学院及人事部门公务员考试专有学者共同编写。
各科主编均由在各自领域久负盛名的专家担任并亲自编写，可谓名师汇聚一堂。
他们不仅是学术大师，也是公务员考试实务的专家，对公务员考试深有研究，成为各类公务员培训班
争相聘请的名师。
这是保证本书具有权威性、高质量的根本因素。
    紧扣大纲，突出实用：全书严格按最新大纲要求编写，重点突出，详略得当，针对性强，方便实用
。
    内容系统，突出重点：本套教材基本涵盖了公务员考试的全部内容与范围，从理论到实务，从考试
的基本内容到考点与重点都作了详细的阐述解答。
    体例新颖，突出严谨：本书采用知识框架图——本节考纲——考纲精讲——本章强化训练的新颖、
科学的编写体例，便于读者理清思路，抓住考试要点。
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