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前言

为了能够满足广大从事行政事业单位财会人员在规范单位会计行为、提高会计信息质量、加强日常财
务管理等方面的工作需要，我们特组织人员组织编写了《新编行政事业单位会计一本通》一书。
本书根据国家已颁布的行政事业单位的会计准则、财务规则、会计制度编写，以通俗易懂的语言，基
本理论与实务紧密结合，系统全面的对行政事业单位资产的核算，负债的核算、净资产的核算、收入
的核算、支出的核算等最新的会计核算内容进行了介绍。
本书既可做为从事行政事业单位财务管理人员的必备业务资料，也可做为广大行政事业单位进行会计
培训的学习用书，同时企业会计人员也具有一定的指导与参考价值。
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内容概要

　　为了能够满足广大从事行政事业单位财会人员在规范单位会计行为、提高会计信息质量、加强日
常财务管理等方面的工作需要，我们特组织人员组织编写了《新编行政事业单位会计一本通》一书。
　　本书根据国家已颁布的行政事业单位的会计准则、财务规则、会计制度编写，以通俗易懂的语言
，基本理论与实务紧密结合，系统全面的对行政事业单位资产的核算，负债的核算、净资产的核算、
收入的核算、支出的核算等最新的会计核算内容进行了介绍。
　　本书既可做为从事行政事业单位财务管理人员的必备业务资料，也可做为广大行政事业单位进行
会计培训的学习用书，同时企业会计人员也具有一定的指导与参考价值。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<新编行政事业单位会计一本通>>

书籍目录

第一篇 总论第一章 预算会计概论第一节 预算会计概述一、预算会计的含义二、预算会计的组成体系
三、预算会计的对象四 预算会计与企业会计的区别第二节 预算会计的基本要素一、资产二、负债三
、净资产四 收入五 支出第三节 行政事业单位会计管理一、行政事业单位会计的作用二、行政事业单
位会计的基本任务三、行政事业单位会计的组织机构第四节 行政事业单位预算管理一、预算的类型二
、单位预算的编制方法第二章 行政事业单位会计核算方法第一节 行政单位会计核算方法一、会计科
目二、会计账户三、记账规则四、会计账簿五、会计核算形式第二节 事业单位会计核算方法一、会计
核算方法概述二、会计等式三、会计科目四、记账方法五、会计凭证六、会计账簿的设置七、账务处
理程序八、会计核算形式第二篇 行政但问会计第三章 行政单位资产的核算第一节 行政单位资产概述
一、�资产的含义二、�资产的分类与计价第二节 流动资产的核算一、现金的核算二、银行存款的核算三
、暂付款的核算四、材料的核算第三节 固定资产的核算一、固定资产增加的核算二、固定资产减少的
核算三、固定资产修理的核算四、固定资产租赁的核算五、固定资产清查的核算六、固定资产盘盈和
盘亏的账务处理第四节 有价证券的核算一、行政单位购买有价证券的规定二、有价证券的账务处理第
四章 行政单位净资产的核算第一节 行政单位净资产概述一、净资产的含义二、净资产的分类第二节 
行政单位固定基金的核算一、固定基金核算的内容二、固定基金核算使用的会计账户三、固定基金核
算的账务处理四、固定基金增加的核算五、固定基金减少的核算第三节 行政单位结余的核算一、结余
的形成二、结余科目设置与账务处理第五章 行政单位负债的核算第一节 行政单位负债概述一、负债
的含义二、负债的特点三、负债的分类第二节 应缴预算款的核算一、应缴预算款的内容二、应缴预算
款的核算方法第三节 暂存款的核算一、暂存款的核算要求二、暂存款科目设置及账务处理第四节 应
缴财政专户款的核算一、应缴财政专户款的科目设置二、应缴财政专户款的账务处理第六章 行政单位
收入的核算第一节 拨入经费的核算一、经费划拨的程序二、拨入经费的管理三、拨入经费的核算方法
第二节 拨入专项经费的核算一、拨入专项经费的含义二、拨入专项经费的科目设置三、拨入专项经费
的核算方法第三节 预算外资金收入的核算第七章 行政单位之处核算第八章 行政单位会计报表第九章 
行政单位财务管理第三篇 事业单位会计第十章 事业单位资产的核算第十一章 事业单位经资产的核算
第十二章 事业单位负债的核算第十三章 事业单位收入的核算第十四章 事业单位支出的核算第十五章 
事业单位成本费用的核算第十六章 事业单位的会计报表附录
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章节摘录

第一章  预算会计概论　　第一节　预算会计概述  　一、预算会计的含义　预算会计是各级政府、使
用预算拨款的各级行政单位和各类事业单位核算和监督各项财政性资金活动、单位预算资金的运动过
程和结果以及有关经营收支情况的专业会计。
　　预算会计是以货币为主要计量单位，对会计主体的经济业务进行连续、系统、完整的核算和监督
的经济管理活动。
具体讲，包括以下三个方面的含义：　　1．从学术上讲，预算会计是以会计学原理为基础的一门专
业会计，同其他会计一样都是以货币为主要计量单位，采用一系列科学的方法，对会计主体的经济业
务进行连续、系统、完整的核算和监督的经济管理活动。
　　2．预算会计的主体是各级政府及各类事业、行政单位。
财政总预算会计的主体是各级政府；事业单位会计和行政单位会计的主体，是指会计为之服务的事业
、行政单位。
　　3．预算会计的客体或者对象，是财政性资金运动、单位预算资金的运动以及有关经营收支过程
和结果。
具体讲，财政总预算会计的核算对象主要是预算收入、预算支出和预算结余等多项财政性终金活动。
行政单位会计的对象主要是单位预算资金的领拨、使用及其结果。
事业单位会计的核算对象主要是单位预算资金及其经营收支过程和结果。
  　二、预算会计的组成体系　根据国家预算组成体系，我国预算会计分为财政部门总预算会计和单
位预算会计。
单位预算会计按单位业务活动特点分为行政单位会计和事业单位会计。
　　1．财政总预算会计　　财政总预算会计是各级政府财政部门核算和监督政府预算执行和财政周
转性资金活动的专业会计。
我国政权划分为中央、省、市、县、乡五级，总预算会计也相应划分为五级，也就是一级政府要建立
起一级总预算，每一级政府的总预算都在财政部门设立财政总预算会计。
具体讲，在财政部设中央级财政总预算会计；在省（自治区、直辖市）财政厅（局）设省（自治区、
直辖市）级财政总预算会计；在市（地、州）财政局设市（地、州）级财政总预算会计；在县（市）
财政局设县（市）级财政总预算会计；在乡（镇）财政所设乡（镇）级财政总预算会计。
　　中央级财政总预算会计，负责和指导全国的总预算会计工作和单位预算会计工作；省、市、县财
政总预算会计，负责组织和指导本区域的整个总预算会计工作和单位预算会计工作；乡财政总预算会
计，负担乡（镇）自筹资金的会计核算、反映和监督工作。
  　2．行政单位会计　　行政单位是指进行国家行政管理、组织经济建设和文化建设、维护社会公共
秩序的单位，包括国家权力机关、行政机关、司法机关、检察机关以及各级党政和人民团体。
　　行政单位会计是指各级行政单位核算、反映和监督单位经济业务活动的专业会计。
　　行政单位的会计组织系统，根据机构建制和经费领报关系，分为主管会计单位、二级会计单位和
基层会计单位三级。
　　向财政部门领报经费，并发生预算管理关系的，为主管会计单位；向主管会计单位或上级会计单
位领报经费，并发生预算管理关系，下面有所属会计单位的，为二级会计单位；向上级会计单位领报
经费，并发生预算管理关系，下面没有所属会计单位的，为基层会计单位。
向同级财政部门领报经费，下面没有所属会计单位的，视同基层会计单位。
　　以上三级会计单位实行独立会计核算，负责组织管理本部门、本单位的全部会计工作。
不具备独立核算条件的，实行单据报账制度，作为“报销单位”管理。
　　有些单位就其本身性质而言不属于行政单位，如党派、人民团体、协会等，但因其经费来源主要
为国家财政拨款，或因其财政收支业务与行政单位类似，因而也被视同行政单位，实行与行政单位相
类似的会计核算办法。
有些单位虽未列为行政编制，但行使行政管理职能，也应视为行政单位。
    3．事业单位会计　事业单位是指不直接进行物质资料的生产和流通，不具有国家管理职能，直接或
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间接地为上层建筑、生产建设和人民生活服务的单位。
包括：科研、文教、广播电视、信息、卫生、体育等科学文化事业单位；气象、水利、环保、计划生
育、社会福利等公益事业单位；公证、法律服务等中介机构。
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编辑推荐

《新编行政事业单位会计一本通》够满足广大从事行政事业单位财会人员在规范单位会计行为、提高
会计信息质量、加强日常财务管理等方面的工作需要，我们特组织人员组织编写了《新编行政事业单
位会计一本通》一书。
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