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内容概要

本书在介绍出纳的职责和权限，出纳方法、要求，出纳与会计的关系基础上，循序渐进地对初当出纳
员应掌握的出纳基本知识、怎样登录会计凭证、怎样记账、现金管理、现金核算、常用结算方式、外
汇结算等内容做了简单易懂的说明。
（本系列书还有《初当会计一本通》）。

    出纳工作是整个会计核算工作的基础和重要组成部分，也是会计监督的重要关卡。
出纳员担负着现金、票据和有价证券的保管职责，同时办理各种款项的收付和银行结算业务。
他的工作的质量和效率，直接关系到整个单位会计核算的质量和效率。
初当出纳如何才能在这一工作中如鱼得水呢?我们编写了《新编初当出纳一本通》一书，将为出纳人员
提供很好的帮助!
    本书在介绍出纳的职责和权限，出纳的方法、要求，出纳与会计的关系基础上，循序渐进地对初当
出纳员应掌握的出纳基本知识、怎样登录会计凭证、怎样记账、现金管理、现金核算、常用结算方式
、外汇结算等内容做了简单易懂的说明。

    本书以使读者快速学会出纳实务工作为宗旨，在编写时充分体现了实用性和操作性等特点。
初当出纳人员即可现用现查，实为一本{艮好的出纳入门必读书。
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