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内容概要

基层领导兼有领导者与下属的双重身份。
作为基层领导者，在带领下属完成本职工作的同时，也在接受着上级领导的监督和考察，在组织完成
上级领导交付的各项工作的同时，也在领导着下属的工作。
作为中坚力量的基层领导如何游刃有余地开展工作呢？
《新编基层领导工作手册》一书为您提供帮助。

    该书以通俗、易懂的语言阐述了基层领导的一些工作内容和艺术，其中包括基层领导的用权艺术、
用人艺术、决策艺术、协调关系艺术、日常管理艺术等，实用性很强。

    本书不但可为广大基层领导解决工作疑难提供有效的方法，而且还能让广大基层领导在本书中找到
可以借鉴和参照的领导经验、工作方法和技巧等。
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