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内容概要

出纳员在会计核算工作中担负着现金、票据等重要凭证的保管理职责，同时办理各种款项的收付和银
行结算业务。
出纳员的工作质量和效率，直接关系到整个单位会计核算的质量和效率。
为此，我们特组织人员编写了《新编第一次当出纳应知应会300问》一书，其初衷和目的是为第一次当
出纳的人员提供很好的帮助。
    该书详细地对第一次当出纳应知应会的基本知识、会计知识、登录会计凭证知识、记账知识、现金
管理知识、现金核算知识、常用结算方式、外汇结算知识等内容进行了介绍。
    本书以使第一次当出纳的人员学会出纳实务工作为宗旨，选材极具实用性和操作性。
它不仅可作为初涉出纳人员迅速入门的必备用书，又可作为有关人员学习出纳基础知识的教材，还可
作为现职出纳人员进行出纳业务操作时的参考用书。
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练
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