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内容概要

全书以党政机关及企事业单位领导人在不同场合的典礼、仪式讲话为范例，着眼于工作人员的实际写
作需要，具有特别强的针对性和指导性。
全书分别从项目启动仪式讲话、揭牌仪式讲话、捐赠仪式讲话、受牌、挂牌仪式讲话、宣誓、签约仪
式讲话、捐赠仪式讲话、受牌、挂牌仪式讲话、宣誓、签约仪式讲话、奠基，剪彩仪式讲话、楼房开
盘、封顶仪式讲话、开学典礼仪式讲话、开业典礼仪式讲话、成立庆典等全方位多角度的阐释在仪式
上讲话的内涵与写作技巧，并且通过翔实的范例提供读者借鉴。
每个小节详细的列举了同类型不同内容的讲话稿，涵盖了领导人日常工作中参加典礼、仪式活动各个
方面讲话，具有十分的典型性和参照性文书。
该书范例均是精心筛选的，具有一定代表性和现实性，实为每位办公室工作人员写作的必读书目，也
可以作为党政机关和企事业单位必备的工具书。
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