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前言

　　行政单位会计人员的工作重点就是把每个月发生的经济业务记录在账本中，以真实反映本企业的
经济业务。
为了能够让初学或刚走上行政单位会计岗位的人员轻松地融入做账这一工作中来，我们组织人员编写
了《新编行政单位会计做账实例》一书。
　　本书依据行政单位可能发生的各类经济事项，通过真实做账的方式，全面介绍了行政单位会计登
记记账凭证、制作T字账、制作记账凭证汇总表、登记现金日记账、登记银行存款日记账、登记明细
分类账、登记总分类账。
　　本书具有实用、完整、易学的特点，提供了较为切合实际的范例，对行政单位会计实
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内容概要

　　本书依据行政单位可能发生的各类经济事项，通过真实做账的方式，全面介绍了行政单位会计登
记记账凭证、制作“T”字账、制作记账凭证汇总表、登记现金日记账、登记银行存款日记账、登记
明细分类账、登记总分类账。
 本书具有实用、完整、易学的特点，提供了较为切合实际的范例，对行政单位会计实务工作者来说，
具有直接参考价值，在一定程度上起到工具书的作用。
 本书既可作为从事行政单位财务管理人员必备的业务资料，也可作为广大行政单位进行会计培训的学
习用书，同时对企业会计人员也具有一定的指导与参考价值。
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作者简介

　　游新民　　中国美术家协会会员游新民 （1953.12—） 号万楼之主，江西南昌人。
 擅长中国画。
 1 974年从师黄秋园先生，1992年从工厂调入八大山人纪念馆，后调入南昌画院，现为江西省 美术家协
会秘书长，中国美术家协会理事。
 作品曾获中国当代工笔山水画展一等奖，中 华杯中国画大赛佳作奖，全国首届山水画展优秀奖。
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书籍目录

第一章 行政单位会计概述第一节 行政单位会计的含义与核算对象一、行政单位会计的含义二、行政
单位会计的核算对象第二节 行政单位会计核算方法一、会计科目二、会计账户三、记账规则四、会计
账簿五、会计核算组织形式第二章 行政单位会计做账全程一、制作记账凭证二、制作“T”字形账三
、制作记账凭证汇总表四、登记现金日记账五、登记银行存款日记账六、登记明细分类账固定资产暂
付款应缴财政专户款应缴预算款暂存款预算外资金收入拨入经费人员支出公用支出社会保险地区性补
贴其他津贴人员支出公用支出七、登记总分类账现金银行存款固定资产暂付款应缴财政专户款应缴预
算款暂收款预算外资金收入拨人经费人员工资劳务费培训费社会保险地区性补贴其他津贴人员支出经
费支出第三章 行政单位会计报表第一节 会计报表概述一、会计报表的含义二、会计报表的种类第二
节 会计报表的编制一、会计报表的编制要求二、编制会计报表的原则三、资产负债表的编制四、支出
明细表的编制五、收入支出总表的编制第三节 会计报表的审核、汇总与分析一、会计报表的审核二、
会计报表的汇总三、会计报表的分析附录：行政单位会计制度
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编辑推荐

　　《新编行政单位会计做账实例》既可作为从事行政单位财务管理人员必备的业务资料，也可作为
广大行政单位进行会计培训的学习用书，同时对企业会计人员也具有一定的指导与参考价值。
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