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内容概要

这是一部实用、权威、有效的演说家教程！

    本书是一部讲授演说机能和艺术的指导性读物。

    本书既是一本可供演说好者了解演说知识的指导手册，又是一本可供学习演说课程的师生使用的权
威教程。
本书的内容涉及到了公众演说的所有方面，包含了大量的原则、方法和技巧，用流畅优美的语言说明
了演说的准备、内容组织、技能发展和现场发挥等各个环节所要把握的关键问题。
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书籍目录

1 演说是一项技能
2 选择和分析主题
3 分析听众
4 查阅资料和研究
5 计划和练习演说
6 克服对演说的恐惧
7 把想法转换成要点
8 安排要点的顺序
9 撰写提纲
10 过渡句
11 开场白
12 结束语
13 用推理来展开演说
14 用材料证明要点
15 语言与风格
16 抓住听众得注意力
⋯⋯
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