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内容概要

如何才能规范高效地进行商务运作?首先要了解和掌握政府的相关法规和制度，其次要掌握现代管理理
论、理念和方法，在此基础上运用现代管理技术对商务运作规程进行最优化设计。
 本套丛书由政府有关部门官员、企业、银行和高等院校从事管理理论研究的专家和长期从事实际管理
工作的专家共同设计，采用图表形式，对商务运作规程进行科学设计，为企事业单位及其他单位和个
人提供一套规范、高效的商务运作路线图。
没有高深莫测的理论、没有连篇累牍的文字，有的只是简明、直观的图表及相关说明；即使没有学过
，没有干过，只要按图索骥，就能规范高效地完成各项商务运作。

    本书写作过程中，我们力求体现以下几个特色：第一，充分考虑现代社会时间有限、信息无限的现
实，运用大量图形、表格等直观表达形式，使读者在有限时间内获取尽可能多的信息量，从而实现写
作形式的创新；第二，充分考虑现代企业保持高效、节约成本的需求，将合同管理与企业的其他管理
活动紧密联系起来，使读者牢牢把握住合同管理为企业经营服务这一主线，从而实现将法律知识真正
溶入企业经营管理中的目标；第三，充分考虑企业管理模式系统性、完整性的特点，全面介绍了合同
管理的理念与原则、合同管理机构与人员的设置、合同的订立、履行、争议及纠纷处理流程等知识，
从而确保本书内容的完整性与实用性。
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