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内容概要

本书包括塑造顶尖的个人形象、以顶尖的素质房取人心、顶尖秘书要善于做好各项秘书工作、如何与
领导相处、如何与同事相处、如何与下属相处、顶尖秘书如何接待信访、顶尖秘书如何组织会议、顶
类秘书如何进行调查研究、顶尖秘书如何安排领导出行、顶尖秘书如何进行电话应酬、顶尖秘书如何
进行撰写、如何做党政领导的秘书、如何做企业经理的秘书、如何做好涉及处秘书、女秘书如何与男
上司相处等内容。
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作者简介

Incredible reference manual, photo illustrated, includes flying clothing, oxygen equipment, anti-G suits and gear,
flak suits, food in flight, fire extinguishers, first aid kits, parachutes, survival gear for land & water, one of the best,
250+ pages.
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