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内容概要

本书虽然主要面对求职者，但对在职者亦会有所助益。
它将帮助大家学会观察自己置身的行业领域及所从事具体工作的发展状况，并充分利用这些知识为自
己服务。
本书也有助于读者建立信心，掌握求职的基本方法，从而可以顺利通过面试，为用人单位领导留下良
好印象，最终得到工作机会。
此外，本书还教给读者如何在事业上不断前进，使自己无论在多么困难的经济形势下都能立于不败之
地。
    全书第一章到第三章为刚刚失业的读者提供一些内部信息，让大家了解哪些行业领域存在更多就业
机会，怎样获得这些机会，以及如何适应变化无常的就业市场。
这是求职成功的基础。
第四章第第五章教给读者保住工作岗位并在事业上取得进展的方法。
第六章向读者强调证书、学历以及不断学习对于寻找并保住适合自己的工作岗位的重要性。
第七章旨在让读者认识到生活与工作同等重要，并指导读者尽力做到两者兼顾。
第八章提供理多求职技巧，并对寻找就业机会和保住工作岗位的方法加以总结。
第九、第十两章列出目前最有前途工作的名称、对员工的要求、薪金水平、人员需求数量以及在应聘
及从事这些工作时的技巧和窍门。
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作者简介

本书作者是享誉全美的职场专栏作家卡罗尔·克莱曼，其专栏覆盖全美200多家报纸，每周有数以千万
的读者群，是著名的职场畅销书作者，其作品《20世纪90年代的100个最佳职位》、《职场教练》等，
销量超过20万册，每周一次的电视谈话节目《看今天》更深受观众喜爱。
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书籍目录

作者简介致谢全美未来10年最有前途的100种职业引言第一章  就业机会人人均等第二章  开始行动第三
章  脚踏实地第四章  巩固成果第五章  发展事业第六章  重视提高文化程度第七章  工和生活两不误第八
章  迈向成功第九章  最有前途的就业领域：计算机与电子工程第十章  其他优势性就业领域：专业技术
与知识  商务与金融服务  教育、政府要构与社会服务  医疗保健  酒店餐饮  管理与办公  制造、维修、
建筑与运输  传媒与艺术  销售与专业服务  科技
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